BO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON Poc lap - Tw do - Hanh phiae

S6: 214-09/QD-DSG-DT Tp. H6 Chi Minh, ngay 20 thang 04 nédm 2009

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché giing day

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON

Can ctr Quyét dinh sd 52/2005/QD-TTg ngay 16/03/2005 cia Thu tuéng Chinh phu
vé viée ddi tén Truong Pai hoe Dén lap Ky nghé Tp. H& Chi Minh thanh Trudng Pai hoc

Dan lap Cong nghé¢ Sai Gon;
Cén ctr Quyét dinh sb 153/2003/Qb-TTg ngay 30/07/2003 cia Thu fuéng Chinh
phu vé viée quy dinh tréch nhiém va quyén han ctia hiéu trudng cac trudong dai hoc;

Cian cir Quyel dinh s6 2739/QD-BGD&DT ngay 30/05/2006 cia Bo truéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong nhin Hiu truong Trudng Pai hoc Dan [ap Cong nghé Sai Gon;

Theo dé nghi cta Ban trién khai hoc ché tin chi cua Truong Dai hoc Cong nghé Sai
Gon;
Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao ctua Trudng Pai hoe Cong nghé Sai Gon;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché giang day ctia Trudong DPai hoc
Céng nghé Sai Gon.

Pitu2: Quy ché giang day xac dinh co ciu td chire bd may, cach thirc quan ly, b chic
va diéu hanh cong tac giang day; cu thé hoa nhiém vu trong dao tao clia cic
don vi va toan thé can bo, gidng vién, nhén vién va sinh vién tai Truong Pai
hoc Cong nghé¢ Sai Gon trong diéu kién chuyén sang dao tao theo hoc ché tin
chi.

Pitu 3: Quy ché giang day chi ap dung cho nhitng hoat dgng lién quan dén qué trinh
dao tao tai Truomng Dai hoc Coéng nghé Sai Gon.

Piéu 4: Céc don vi va ca nhan ¢o lién quan (dugce néu tai diéu 2) chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUO '__..MLIIOC CONG NGHE SAI GON Déc lap — Tw do — Hanh phiic

I QUY CHE GIANG DAY
S theo Quyél dinh s6 214 — 09/0D-DSG-DT, ngay 20/04/2009 cia
Hiéu trudng Truong Dai hoe Céng nghé Sai Gon)

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéul: Phamyvi didu chinh va dbi twgng 4p dung

Trudong Pai hoe Cong nghé Sai Gon ban hanh Quy ché nay dung trong viéc td chirc quan
1y va diéu hanh cbng tac giang day va hoc tap theo hoc ché tin chi.

Quy ché giang day xac dinh co céu t6 chire bd may, cach thitc quan ly, didu hanh cong tac
giang day trong Trudng, cu thé héa nhiém vu ctia cdc don vi va toan thé can bd, giang vién, nhin
vién va sinh vién trong Trudng khi chuyén sang dao tao theo hé théng tin chi.

Céc didu khoan trong Quy ché giang day nay chi 4p dung cho nhimg hoat dong lién quan
dén qué trinh dao tao tai Trudmg Dai hoc Cong nghé Sai Gon.

CHUONG 2
CO CAU TO CHUC VA PIEU HANH CONG TAC PAO TAO

Pidu2: Mb hinh td chitc bd may quan ly, diéu hanh cdng tic giing day
2.1. Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon tdn tai hai md hinh quan ly cdng tac dao tao :
2.1.1. Mo hinh 2 cp : Truong — Khoa (Trung tam dao tao) / Ban;
212 Mo 'hinh 3 cAp : Trudong — Khoa / Ban — B6 mén (hodc Phong thi nghiém hoic
Trung tAm dao tao truc thude khoa) / Ban.
Viéc lua chon md hinh nio 14 can cir vao quy mo va dac thiu dao tao cua timg béc, hé dac
tao va quy mo vé& sinh vién, can b ctia cic khoa / ban va s& do Hi¢u trudng quyét dinh.
2.2. Céc didu khoan trong quy ché giang day dugc 4p dung theo ting md hinh quan ly tai
trudmg, cu thé nhu sau :
2.2.1. Diéu 6 va 8 trong quy ché nay chi 4p dung cho mé hinh 2 cap:
2292, Céc diéu3.3, 10 va 11 trong quy ché nay chi 4p dung cho md hinh 3 cap;

223. Céc didu con lai 4p dung chung cho ca hai mé hinh 2 cép va 3 cdp.

Pidu3: T chire cic cip quin Iy

3.1. Céap Truong :



3.1.1. Hiéu truong chiu trach nhiém toan b cong tac cua trudng, trong do cb viée td
chitc va quan ly didu hanh Giang ddy. Gitp viée cho Hi¢u trudong c6 mot Pho Hi¢u trudng phu
trach do tao truc tiép didu hanh toan b cdng tac dao tao, giang day va hoc tap.

3.1.2.  Tu van cho Hiéu trudng trong c(mk tac dao tao co cac hoi dong : Hoi dong Khoa
hoc va Dao tao, Hdi dong Hoc vu, Hoi déng Tuyén sinh, Hoi ddng Tot nghiép, Hoi dong Chiic
danh, Hdi ddng Tham dinh Dy 4n va Chuong trinh, Hoi ddng Thi dua khen thuong, Hoi dong ky
ludt ... Viéc thanh lap Hoi ddng do Hiéu trudng quyét dinh, hoi ddng hoat dong theo ndi dung
cong tac va khoan thoi gian cu thé, ¢6 thé lién tuc hay theo timg vu viéc.

3.1.3. Phong Pao tao la don vi c¢d chirc ning va chiu trach nhigm chinh trong viéc to
chire, quan ly va diéu hanh toan b cdng tac dao tao, giang day va hoc tap (dugce quy dinh cu thé
& Didu 4).

3.1 4 Céc phong ban chirc ndng khéc ¢6 lién quan truc tiép hodic gidn tiép tGi cong tac
dio tao gbm : Phong Hanh chanh - Quan tri, Phong K& hoach - Tai chinh, Phéng Cong tiac Hoc
sinh - Sinh vién, Phong Quan ly Khoa hoc va D6i ngoai, Ban Thanh tra Giao duc va T6 Giam
thi, Thu vién, Ky tac xa sinh vién, ... ‘ngoai ra con cb cdc td dich vu phue vu cho sinh vién.

3.2. Chp Khoa :

3.2.1.  Truong khoa chiu trach nhi€m truc liép vé tht ca cac mit cOng tac cua khoa, trong
d6 c6 viée td chirc diéu hanh va quan ly hanh chanh cdc hoat dong giang day cua cac don vi va
cac can bo giang day (dudi day goi tit 12 giang vién) thude khoa.

3.2.2. Giup viéc cho Truong khoa trong cbng téc dao tao, tuy quy mo va dic diém timg
Khoa cé thé ¢é Pho Trudng khoa phu trach dao tao, Tro 1y gido vu khoa va Thu ky khoa.

3.2.3. Tu vin cho Trudng khoa vé dao tao ¢6 Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Khoa, cac
Chu nhiém nganh, c4c Truéng mdn hoc (hay Chii nhiém mon hoc) va T trudng t6 chuyén mon
trong khoa.

3.2.4. Cobng tac chirc ning cta khoa dugc quy dinh cu thé tai cac Piéu 5, 6, 7, 8, 9, 10,
11, 12va 13.

3.3. Chp B mon (Phong Thi nghiém, Xwdng, Trung tim)

3.3.1. Cht nhiém bd moén hay Truéng mon hoc, Truong phong thi nghiém, Trudng
xudng chiu trach nhiém truc tiép t& chirc va diéu hanh viée giang day cta céc giang vién do don
vi quan ly.

33.2. Tuy s lugng nganh dio tao, s6 luong sinh vién, s lugng giang vién va s6 luong
nhin vién ma Trudng khoa dé nghi Hiéu trudng ra quyét dinh cho phép thanh ldp cac bd mén,
phong thi nghiém, xudng thudce khoa. Xem chi tiét tai cac Diéu 10, 11 va 12.

3.3.3. Chtic nang ciia Trung tdm trong quéan ly gidng day can cu vao quyét dinh thanh
l4p Trung tim. Trung tam c6 thé twong dwong vé mit quan ly gidng day véi cép bo mon, néu
trung tdm khoéng cé chirc ning quan ly gidng day thi cdc gido vién cta trung tim phai dang ky
tham gia va chiu sy quan ly ctia mt don vi ¢6 chirc nang quan ly giang day trong Truong.

« R - o P s o 5 <
Piéu4: Chirc niing va nhiém vu ctia Phong Dao tao

4.1. Phong Pao tao c6 chue nang tham muu va gitp cho Hi€u truong trong viéc dinh hudng
cong tac dao tao cua nha truong, td chirc thuc hién, quan ly, diéu hanh, kiém tra, giam sat
toan bd céng tac giang day va hoc tap ctia céc hé¢ dao tao va cac bac dao tao trong truong.



4.2, Nhiém vu cu thé cta Phong Dao tao :

4.2.1. Nghién ciru, dé xuit phuong hudéng phat trién cia truong vé muc tiéu dao tao, céic
hé dao tao, bac dao tao, co ciu nganh nghé, quy mo va phuong thirc dao tao;

4.2.2. Cung véi cac khoa nghién curu, d& xudt viéc phat trién co s& vét chit phuc vu cho
dao tao (16p hoc, trang bi trong 16p, phong thi nghiém, thye hanh, thu vién, sach vo, tai liéu tham
khao cén thiét cho giang vién va sinh vién);

4.2.3. Phbi hop vdi céc khoa, Phong Hanh chanh - Quan trj trong viéc dinh bién di ngt
giang vién ctia cac don vi, dbng thoi lam chire nang tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac xay
dung ddi ngil gidng vién trong trudng;

4.2.4. Lép khung phap ly va gitp do cac khoa xay dung cac chuong trinh dao tao dé
trinh Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cia trudng thdm dinh va Hiéu trudng phé duyét;

4.2.5. XAy dung va hudng din céc khoa lap céc biéu mau thdng ké vé quan ly hoc vu,
gido vu thong nhét trong toan trudng;

4.2.6. Luu trit, bao quan, cdp nhét cac chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, dé cuong
mén hoc va cde tai liu lién quan ctia céc nganh va cédc mdn hoc;

427. Lap ké hoach biéu db giang day - hoc tip chung ciia toan truong. Kiém tra viée
thue hién ké hoach giang day cta cic don vi;

42.8. Bién soan, chinh 1y va xuft ban “S4 tay sinh vién” truée mdi hoe ky;

42.9. Tham gia bién soan, chinh ly va xuit ban “Nién giam” truéc moi nam hoe;

4.2.10. Té chirc, quan ly va diéu hanh cac khau giang day va hoc tép trong toan truong :

a  Du kién thoi khoa biéu, 1ap thoi khoa biéu timg hoc ky cho toan truong,
phat hanh cac loai thoi khoa bidu chinh thirc : Thoi khoa biéu cia Lép -
mén hoe, thii khoa biéu cta tﬁng sinh vién, thoi khoa bidu cta giang vién,
thoi khoa bidu ctia don vi quan 1y;

b Cung vdi cac ¢b vén hoc tip t chic cho sinh vién ddng ky mén hoc ting
hoc ky;
c Cing v6i céc khoa thuc hién viéc méi gidng, 1am céc thu tuc can thiét dé

maoi giang theo dé nghi ctia khoa;

d  Lap va goi phiéu béo day, thoi khoa biéu dén gidng vién co hitu va thinh
giang;

e Chiu trach nhiém td chirc, quan ly, didu hanh céc ky thi kiém tra cubi ky va
ky thi t&t nghiép cudi khoa. Xép lich kiém tra va lich thi. Phdi hop véi cac
don vi trong truong td chirc kiém tra, thi va danh gia két qua hoc tap trong
sudt qua trinh dao tao;

f Theo d&i viée danh gia két qua hoc tap, luu trit va cip nhat thuong xuyén tht
ca cac két qua hoc tap cua sinh vién. In va cung cép cho sinh vién bang-
diém ctia mdi hoe ky, bang diém cé khéa hoc;
Théng ké va lap danh sach sinh vién theo két qua hoc tap (diém trung binh
tich lity, sb tin chi tich liiy, diém trung binh hoc ky ...) sau moi hoc ky theo
céc yéu chu ctia HoOi ddéng Hoc vu. Lap va trinh Hiéu trudng céc quyét dinh
va danh sach xir Iy hoc vu theo cac dién sinh vién : duge tiép tuc hoc, tam
dirng viéc hoc, danh sach sinh vién bi canh cdo hoc vu, bude thoi hoc, ciing
céc van ban lién quan dén xur 1y hoe vu;
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Phan ph6i phong hoc theo thoi khoa biéu, cip phong phuc vu cho nhiing
nhu ciu hoat déng khac;

115 tro cac khoa trong cbng tic thyc tdp, tham quan, cur giang va thinh
giang;

15 tro huéng dan viéc phén nganh cho sinh vién cla cac khoa. Céap nhat
danh séch sinh vién theo nganh nghé;

Cung cdp, hudng din va hd trg céc C6 véAn hoc tdp vé nghiép vu va cac
thoéng tin cin thiét vé sinh vién.

42.11. T chirc cong tac tbt nghi€p cubi khoa :

a

Lap ban ké hoach qué trinh thuc hién bai thi t6t nghlep cubi khoa. Thong

b4o dén Khoa va sinh vién;

Phbi hop voi Khoa xét duyét danh sach sinh vién dugc thue hién bai thi tét

nghiép cubi khoa va hinh thire thue hién bai thi ot nghlep,

C‘hu tri trién khai toan bd qua trinh thue hién bai thi 6t nghiép cubi khoa,

gdm hai hinh thirc : thi t6t nghiép hay 1am ludn vin 18t nghiép;

- Thi t6t nghiép : Phdi hop vai Khoa quyét dinh mon thi, t chirc lép
phu dao &n tap, dé ctr danh sach can bd lam dé thi trinh Hiéu truong ra
quyét dinh, t& chirc 1am @& thi, nhan d& va vao tai. Xép lich thi, phéin
cong can bo coi thi tir danh sach do khoa dé cu, lap danh sich sinh
vién tai phbng thi, danh sédch cAm thi, didu hanh budi thi. Cing Khoa
t& chite chim thi, vao diém, théng béo sinh vién, chim phue khao, %)
chire thi 14n hai (neu cd).

- Lam ludn van tot nghlep Phdi hop véi Khoa td chirc cho sinh vién
thuc hién ludn van 6t nghiép. Coéng viéc chi tiét dugce trién khai tai
céc khoa va Phong Do tao hd trg Khoa thuc hién cac tha tuc phap ly
theo quy dinh (xem chi tiét tai Diéu 5, Khoan 5.3, Muc 5.3.10 — Té
chure cong téc tot ngh1ep tai khoa).

Chuén bi céc sb lieu, hd so phuc vu cho vige xét tbt nghiép, cong nhén 16t

nghiép;

Té chite xét tét nghiép sau khi ¢6 tat ca két qua hoc tap cta sinh vién trong

khoa hoc. Cung vai cac khoa hoan tht cac danh sach dé trinh Hoi dbng TGt

nghiép Trm:mg va Hiéu trucmg quyét dinh;

Chii tri t chirc cong tac tét nghiép. Quan ly viée cAp phat céc loai vin bang,

ching chi, hoc ba theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao. Chu tri tb

chire 18 tbt nghiép va trao béing.

42.12. T chitc tuyén sinh hang nim : Theo su phin cong ctia Hoi ddng Tuyén sinh, chi
tri t& chire trién khai tAt ca cac hoat dong thude cdng tac tuyén sinh theo diang Quy ché tuyén
sinh ctia B& Gido duc va Pao tao va cac quy dinh cua truong;

4.2.13. Diéu hanh, quan ly, theo doi va kiém tra vzcc thuc hién Quy ché giang day cua cac

don vi va ca nha
diéu chinh, b sung;

an; kip thoi, dé xuét nhimg bién phép cin thiét voi Hiéu truong dé xir ly hodc

42.14. Tap hop, théng ké, xir 1y va luu trit cac thong tin vé hoc vu, gido vu (dm véi mbi

sinh vién, mdi giang vién va mbi don vi);



42.15. Xem xét, giai quyét va xdc nhan qué trinh hoc tép cua sinh vién hay véan bang
chimg chi do Truong cip trén co s& cac thong tin vé hoc vu, giao vu luu trit tai Phong Dao tao
trinh Hiéu truéng ky x4c nhén (xdc nhan theo yéu cau cla sinh vién hay cac don vi ngoai
trudng);

4.2. 16 Phéi hop véi cac khoa, xem xét va gidi quyét céc vén dé lién quan dén sinh vién
nhu céc vAn dé vé hoe vu, xir 1y hoe vy, khiéu nai diém, chuyén diém, bao luu diém, xét tuong
duong mién hoc ... D& xut y kién trinh Hiéu trudng phé duyét ra quyét dinh;

4.2.17. Du trt kinh phi phuc vu cho céng tac dao tao hang nam cta trudng;

42.18. Chiu tréch nhiém théng ké khdi lugng giang day 1y thuyét, thuc hanh, thi nghiém
ciia tirng giang vién co hitu va thinh giang cho cac hé dao tao, béc dao tao. Tinh toan thu lao
gidng day ctia giang vién chuyén Phong Ké hoach - Tai chinh trinh Hiéu truéng phé duyét va chi
tra cho giang vién theo quy dinh hién hanh cta trudng;

42.19. Théng ké khdi lugng coi thi kiém tra cudi ky ctia giang vién thinh gidng va co
hitu. Tinh toan thu lao coi thi ctia giang vién chuyén Phong Ké hoach - Tai chinh trinh Hiéu
trudng phé duyét va chi tra cho giang vién theo quy dinh hién hanh cta truong;

42.20. Chiu trach nhiém tinh toan chi trd cac khoan thu lao cho glang vién, can bd va
nhén vién lién quan dén cong tac dao tao nhu phu cap coi thi va chdm thi kiém tra cudi ky, coi
thi va chédm thi tuyén sinh, phu cép lam dé thi tuyén sinh va tot nghwp, phu cép cho cac Hoi
ddng lién quan hoc vu va dao tao, bién soan dé cuong chi tiét va viét bai giang, .... Quy trinh
tinh toan va chi tra tha lao phai tudn theo cic quy dinh vé quan ly tai chinh ctia nha tnrong;

4.221. Chun bi sb liéu vé hoc vu, gido vu phuc vu cho cdng tac ctia Hoi dong Thi dua -
khen thuémg - ky luat, Hoi dong Tot nghiép, Ban Dam bao Chit lugng;

42.22. Chuin bi cac sb liéu lién quan dén cong tac dao tao phuc. vu cho viéc théng ké bao
cdo thudmg xuyén hodc khong thudng xuyen cha trudng theo yeu ciu clia co quan quan ly hodc
cac don vi trong va ngoai trudong. Cac s6 liéu thong ké cung cAp cho co quan ngoai trudng phai
duoe su ddng ¥ ctia Hiéu truong hodc Pho Higu truémg phu trach vé dao tao;

4.2.23. Pua va cip nhat cac thdng tin v& hoc vu 1én mang théng tin ciia trudong theo quy
dinh cua Hiéu trudng.

Pitu5: Chire niing va nhiém vu ciia khoa (chi dé& cap dén chirc niing lién quan den cong tac
dao tao cla trudng) :

5.1. Nghién ctru xéac dinh phuong huéng phat trién cuia khoa vé muc tiéu dao tao, cac hé dao
tao, co ciu nganh nghé, quy mo va phuong thire dao tao, chién luoc phat trién doi ngi
giang vién va co s vat chit phuc vu cho cong tac dao tao;

5.2. Xay dung chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao cta khoa, chuong trinh mé6n hoc va dé
cuong cac mdn hoc thude chuong trinh dao tao cac nganh do khoa quan ly cho tat ca cac
hé dao tao (chinh quy, vira lam vira hoc, lién thong, boi dudng) va tit ca cac bic hoc (trung
clp, cao ding, dai hoc). Phéi hop clng céc khoa, cac don vi va cd nhan lién quan aé xay
dung dé cuong cac moén hoc day cho sinh vién thude khoa va khoa khac;

5.3. Td chitc, quan ly, diéu hanh cic khau giang day va hoc tdp tai khoa theo trach nhi¢m duoc
phan cong :



53.1. Xéac nhan ké hoach giang day timg hoc ky theo chuong trinh dao tao cua khoa =
nganh da dugc phé duyét va do Phong Dao tao trién khai vao dau céac hoc ky;

532. D& xufit nhing thay ddi trong chuong trinh dao tao cia khoéa — nganh hodc bd
sung mot sb6 ndi dung trong ké hoach giang day trinh Hiéu trudng phé duy€t va phdi hop cling
Phong Dao tao trién khai thuc hién theo quy dinh;

53.3. Phén céng va diéu phéi khéi luong giang day ly thuyét, thi nghiém, thuc hanh,
hudng din . _. di voi cac mon hoe do khoa quan ly. Trudng khoa ¢o quyén diéu phdi khdi luong
cdng tic cua giang vién trong khoa, nhim dam bao chit luong dao tao, sw dong b trong céc
cdng viée trong nha trudng va thue hién du khdi luong gidy nghia vu ctia méi giang vién (tranh sy
qué tai hodc khong dong déu khéi luong giang day). Trong viéc phan céng gidng day, khoa con
luu ¥ dén viée bdi dudng va dao tao doi ngli giang vién;

53.4. Xét duyét cac chuong trinh mon hoe, dé cuong mon hoce, lich trinh giang day ...
va kiém tra viéc thuc hién cta gidng vién va sinh vién thudce khoa;

5.3.5. Phdi hop cing Phong Pao tao té chirc nghiém tac cac ky kiém tra giira hoc ky va
thi cudi hoc ky cac mén hoe do khoa quén ly theo ké hoach ctia Phong Dao tao. Phan cong gidang
vién tham gia coi thi theo yéu chu chung cta truong, ctia khoa va ciia Phong Dao tao;

53.6. Xem xétvachoy kién @& xuét danh sach sinh vién dugce hofin thi, mién thi, hay
cAm thi do cac giang vién phu trach mén hoc dé nghi (theo ding cac quy dinh rang bugc trong
Quy ché Hoc vu ) chuyén Phong Pao tao trinh Hiéu trudng phé duytt;

53.7. Xac nhin mén hoc tuong duong dé chuyén ddi va bao luu diém cho sinh vién,
chuyén don cho Phong Pao tao hoan tAt cac thu tuc vé hoc vu;

5.3.8. Xé4c nhan bang diém thi, phiéu dé nghi stra diém thi cua giang vién phu trach mon
hoc hay giang vién chdm thi (theo ding céc quy dinh rang bude trong Quy ché Hoc vu);

5.3.9. Phéi hop voi Phong Dio tao, Phong Cong tac Hoc sinh — Sinh vién tién hanh viée
tiép nhan sinh vién mai tring tuyén. T6 chirc phan chuyén nganh cho sinh vién. D& cur ¢b vén
hoc tip va gido vién chi nhi€m;

5.3.10. T chirc cong tac tdt nghiép & cip Khoa :

a Ciing vé&i Phong Pio tao xét duyét danh sach sinh vién du tu cach lam luén
vin tot nghaep hay thi t&t nghiép;

b Theo sb luong sinh vién, phan cong giang vién va giao nhiém vu huéng dan
sinh vién lam lufn vin t6t nglnep,

c Xét duyét cac dé tai luan van tot nghiép, thong béo dén sinh vién ndi dung
dé tai, nguoi huéng dan va ké hoach chung vé& lam ludn vin t6t nghiép;
d Kiém tra viéc thuc hién ludn vén tbt nghiép cta giang vién va sinh vién,

nhét 1a kiém tra tién d6 thuc hién ludn van tét nghiép dén thoi diém gitra ky
va cudi ky cua sinh vién;

e Pé nghi danh sich giang vién chdm phin bién ludn van t6t nghiép cudi
khoa;
f Lam céc thi tuc chudn bj cho Hoi déng chém béao vé luan vian tét nghlep,

chuyén cho Phong Pao tao, trinh Higu truong ra cac quyet dinh lién quan vé
Hoi clong chdm bao vé, danh sich sinh vién duge bao vé, danh sach sinh
vién bi cAm bao vé;

Chuén bi va td chitc cho sinh vién thude khoa bio vé tai cac hoi dong;

f [
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h Xét duyét va dé nghi cac mon thi 16t nghiép, trong trudong hop 16 chire thi tdt
nghiép;

i Cung v&i Phong Dao tao ctr giang vién phu dao, hudng dén va td chire cho
sinh vién 6n tap cdc mon thi tét nghiép;

] Dé nghi giang vién ra dé thi t6t nghiép chuyén Phong Dao tao trinh Hi¢u
truong ra quyét dinh;

k  Phdi hop v6i Phong Pao tao va cac by phan lién quan t6 chire ky thi tot
nghiép theo quy ché va cac quy dinh hién hanh (lam dé thi tot nghiép, cir
can bd tham gia coi thi, true dé thi, t& chirc chim thi, ... nhan bang diém sau
khi da hdi phach tir Phong Do tao, théng bdo diém cho sinh vién, t6 chic
chém phiic khéo (néu c6) va t6 chire ky thi 14n hai (néu cd);

| Phbi hop cung Phong Dao tao hoan tit cac dit liéu va hd so chuén bi cho
viée xét tot nghiép cua Hoi ddng xét cong nhén tHt nghiép trinh Hiéu trudmg
ra quyét dinh.

53.11. Cing véi Ban Thanh tra Gido dyc va Phong Péo tao, td chirc kiém tra cac khiu
giang day cdc mon hoc do khoa quan ly; thuc hién ddy dua chuong trinh dao tao, chuong trinh va
d& cuong mén hoe, lich trinh giang day, nhét 14 céc phén thyuc hanh, thi nghiém, hudng dan;

53.12. Xay dung co s& vat chét phuc vu dio tao (phong thi nghiém, trang thiét bi, bai
giang, dé cuong chi tiét cac mén hoc, cac hoc ligu cAn thiét). Cap nhét hoc liéu cho cdc mon hoc.
Phéi hop cting Thur vién xay dung va bd sung danh muc hoc liéu cho khoa; _

5313, Co ké hoach xéy dung doi ngii gidng vién dam bao yéu cAu phat trién cua khoa.
T6 chirc, theo doi va kiém tra dénh gia viéc bdi dubng ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu,
ngoai ngft, hoc thuét cua giang vién thude khoa;

5.3.14. Binh k¥ bao céo tinh hinh gido vu va hoc vu cho Hiéu trudng;

53.15. D& xufit véi Higu trudng céc trudng hop khen thuong, ky luat cho céc cén bd va
don vi thudce khoa;

' 5.3.16. Tra 1oi céc yéu chu cua truomng va céc bd phén chirc nang vé tinh hinh gidng day
hoc tip cla giang vién va sinh vién, cung cip nhitng théng tin cAn thiét dé xir 1y nhiing vi pham
Quy ché giang day va hoc tép cua giang vién va sinh vién;

53.17. Chitc niing quan ly nganh dao tao cua khoa :

Khoa ¢6 thé quan ly mot hay mot s6 nganh dao tao, hay mot nhém nganh. Mot nganh dao
tao cling c6 thé do mot hay nhidu Khoa cung quan ly; tuy timg trudng hop cu thé, Hiéu trudng s€
quyét dinh viéc nay; khi d6 Chu nhiém nganh dao tao (xem chi tiét & Diéu 13) ngoai viée la
thanh vién chinh thirc ctia Hol d("ﬁng Khoa hoc — Pao tao cua khoa quan ly nganh, con la thanh
vién Hoi ddng Khoa hoe cta cac khoa lién quan.

O Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon hién nay c6 cac khoa quan ly nganh sau :

a Khoa Co khi : nganh Co - Dién tu;

b Khoa Pién - Dién tir : nhom nganh Dién — Dién tir, Dién Déan dung va Cong
nghiép, Diéu Kkhién tu dong va Dién tir Vién thong;

C Khoa Cong nghé thong tin : nhom nganh Cong nghé thong tin;

d Khoa Coéng nghé Thuc phim : nhém nganh Cong nghé thuc phﬁm;

e Khoa Quan tri kinh doanh : nhém nganh Quan trj kinh doanh (phén thanh
cac chuyén nganh nhu Téng hop, Tai chinh, Ké toan va Marketing ... );



{ Khoa K§ thuét cong trinh : nhém nganh K§ thudt cong trinh;

g Khoa Design : nhém nganh My thudt cong nghi€p (phéan thanh céac chuyén
nganh nhu D6 hoa, NGi that va Thoi trang ...);

h Khoa Pao tao Ngoai chinh quy phéi hop vai cac khoa quan ly nganh dao tao
béc dai hoc hé vira lam vira hoc (con goi la hé ngoai chinh quy).

Pidu 6: Nhiém vu ciia Hoi ddng Khoa hoc cip Khoa (hay con goi 1a Hoi ddng Khoa hoc va
Pao tao Khoa)

6.1. Thao luan va biéu quyét vé nhimg ndi dung quan trong ctia cdng tac dao tao (mé nganh
dao tao, m& mon hoc mai, thay ddi ndi dung chinh cta mén hoc, xiy dung chuong trinh
dio tao, md& cac chuyén nganh (phan nhanh chuyén nganh), xéac dinh ranh giéi nd1 dung
dao tao giita cdc chuyén nganh trong cing mot nhém nganh va cung Khoa. Pé xuit cac
nhan su cho cac nganh, cac modn hoc, cac phong thi nghiém);

6.2. Céc Quyét dinh cta Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao khoa phai duge Trudng khoa béo céo
vGi Hiéu trudng va xin duge phé duyét, néu Hiéu trudng chudn y, lic d6 cac quyét dinh
nidy méi duge xem la chinh thirc;

6.3. Céc chu nhiém nganh va truéng mon hoc ¢o trach nhiém bdo cdo dinh ky nhiing phén viéc
va n6i dung lién quan dén phén minh phu trach cho Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao khoa.

Pitu7: Nhiém vu cia Tre¢ ly gido vu Khoa

7.1. Trg ly gido vu Khoa gitip Trudng khoa theo d01 chung vé dao tao va cac cong tac hanh
chinh thudc khoa. Trog ly g1ao vu khoa con 12 ciu ndi gitta Phong Péo tao va khoa vé td
chire didu hanh dao tao. Gilp viée cho Tro 1y khoa ¢6 cac Thu ky khoa.

7.2. Nhiém vu ciia Tro ly gido vu Khoa bao gbm :

7.2.1. Theo dai thuong truc cong tac dao tao thude khoa;

7.2.2.  Phbi hop va hd tro Phong Pao tao trong cac cong viéc lién quan dén cong tac dao
tao thudc pham vi cta khoa;

7.2.3. Luu trit, bao quén, cip nhat cic chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, dé cuong
mén hoc va cée tai lidu lién quan cua cdc nganh thude khoa va cac mén hoc do khoa quan ly
(cong tac luu trit tai khoa). Ngoai vige luu trir tai khoa, Trg ly gido vu Khoa c¢é trdch nhiém tép
hop cac tai liéu lién quan dén chuong trinh dao tao, dé cuong mén hoc, .. chuyén Phong Dao
tao x1r 1y tiép (trinh Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan va ban hanh chucmg trinh dao tao, bién
soan trong Nién giam, Sb tay sinh vién, trién khai ké hoach dao tao theo timg hoc ky, theo doi
viéc thuc hién chuong trinh ddo tao cta khoa va luu trir tai Phong Dao tao);

7.2.4. Theo doi viée thuc hién cac chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, dé cuong
mon hoc ..., kip thoi phat hién cdc vin dé phat sinh, cdc su viéc khong thuc hién ding theo
chuong tnnh ké hoach dé ra, su khong ddng bd va khéng théng nhit cta cic giang vién vé noi
dung, tién dd, céc yéu cAu dbi vai mon hoc khi cung day mét méon trong mdt hoc ky va bao cao
véi Trudng khoa dé xir 1y:

72.5. Cung véi cde Truong phong thi nghiém, thuc hanh lap ké hoach, t6 chire va diéu
hanh céng tac thi nghiém, thyc hanh cho sinh vién khi hoc nhitng mén thi nghién, thuc hanh &



cac phong thi nghién, thuc hanh do khoa quén 1y (chia nhém sinh vién, xép lich thi nghiém, thuc
hanh theo nhém, phén cong giang vién hudng dan ...);

7.2.6.  Phdi hop cung Phong Dao tao trong viéc trién khai ké hoach thi kiém tra gitia ky
va thi cubi ky (xem chi tiét trong Piéu 13, Chuong 3, Quy ché dao tao dai hoc va cao dang theo
hoe ché tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s 115 — 09/QD-DSG-DT, ngay 18/03/2009 cua
Hiéu truéng Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon) :

a Thi kiém tra gifta ky : Do khoa chi tri thuc hién theo lich thi do gidng vién
phu trach mén hoc dé nghi (chi kiém tra giita ky sau khi da hoan tit it nhat
40% ndi dung ctia mdn hoc) bao gém bd tri phong thi, can bd coi thi, lam dé
nhén dé, xép tai bai thi, danh sch sinh vién tai phong thi, ...).

b Thi kiém tra cudi ky : Theo ké hoach thi cudi ky do Phong Pio tao 1ap, cu
thé héa cong viée coi thi (phdi hgp véi Phong Dao tao trong yéu cau giang
vién chuén bi dé thi, cr ngudi truc dé thi, dé xuét danh sich gidng vién tham
gia coi thi chuyén Phong Pao tao phén céng theo timg bubi thi, théng béo
giang vién tham gia coi thi theo lich do Phong Dao tao phan cong, t6 chirc
théng bdo lich thi dén sinh vién thude khoa, ... ).

c Giai quyét so bd nhimg truémg hop vi pham quy ché hoc tip thi cir clia
giang vién va sinh vién, béo cdo kip thoi cho Trudng khoa.

7.2.7. Theo Biéu db giang day va hoc tép, du kién ké hoach thuc tdp tham quan ngoai
trudmg cho sinh vién thudc khoa; phéi hop véi cac Trudng mén hoe, cac giang vién trong khoa
trién khai cac thi tuc lién quan dén viée t6 chirc cho sinh vién di thuc tdp, tham quan bén ngoai,
chuyén céc hd so nay cho Phong Do tao dé xir 1y tiép;

7.2.8.  Chju trach nhiém thdo va trinh Truémg khoa ky céc gidy t& hanh chinh lién quan
toi cong tac dao tao cua khoa, chuyén cac gié'iy t&r dén sinh vién, bd mdn, céc can bd lién quan ké
ca & khoa va phong ban khac. Ghi nhén va tra 11 cac gidy t& lién quan dén gido vu va hoc vu;

7.2.9. Nhén va nap vao may tinh cic dit liéu cén thiét cho viéc quan 1y gido vu va hoc vu
& khoa; luu trit, xir Iy va in ra theo y&u ciu; chuén bi cac tai liéu, dir liéu, danh sach phuc vu yéu
cdu ctia Truong khoa hay cac Hoi ddng cép khoa;

7.2.10. Thu nhén, bao quén, luu trit c4c loai bang diém ctia sinh vién;

7.2.11. HB& tro cac ¢b vAn hoc tip trong cong tac nghiép vu.

Pidu8: Nhiém vu cia khoa dao tao ngoai chinh quy
8.1. Quéan ly va diéu hanh toan b céng téc dao tao hé vira lam vira hoc (hé ngoai chinh quy).

8.2. Quan ly va diéu hanh hoat dong cua cac 16p bdi dudng ngan han, k¥ thudt vién, cac hinh
thirc cAp chimg chi.

DPidu9: Nhiém vu ciia Ban Khoa hoe Co bén
9.1. Tb chirc thuc hién va quan 1y qua trinh dao tao cdc mdn hoc co ban trong cac chuong trinh
dao tao do Trudng quan ly.

9.2. Chi dao viéc xay dung dé cuong chi tiét cac mdn hoc do Ban quin 1y, td chirc bién soan
tap bai gidng, tai liéu tham khao, bai tdp, gido trinh mén hoc, ...



9:3.

(o

94.

9.5,
9.6.

9.7

9.8.

9.9.

Tham gia xfy dung va thuc hién ké hoach nghién ctru khoa hoc, cai tién phuong phép
giang day nhim ning cao chit lugng day va hoc cta giang vién va sinh vién trong Truong.
Xay dung ké hoach va khai thac sir dung hiéu qua co so vat chét, trang thiét bi thudc Ban
quan ly.

Quan 1y can bd giang vién ctia Ban theo quy dinh cia nha truong.

Lép bang théng ké, bao cao thuong ky v tinh hinh giang day, hoc tép, rén luyén va cac
hoat dong chuyén mén, nghiép vu khac theo quy dinh ctia nha truong.

Phéi hop véi cac khoa va céc bo phan chic nang dé thue hién chitc ning quan ly cua Ban
nham nang cao chit luong dao tao chung ctia nha trudng.

Ban Khoa hoc co ban khong c6 5 chire nang quan ly sinh vién. Tuy nhién, Ban Khoa hoc Co
ban c6 trach nhiém phdi hop véi cdc Phong ban va khoa khac giai quydt céc van dé cla
sinh vién lién quan dén nhiing ndi dung cdng viéc do Ban phu trach khi c6 yéu ciu.

Thue hién cac nhiém vu khéac do Higu trudng giao.

Piéu 10 : Nhiém vu ciia B¢ mon

10.1.

10.2.

1.3,

10.4.

10.5.

10.6.

Kiém tra dén dbc cong viée gidng day clia cac giang vién trong Bo mon (ké ca cac mon
thuc hanh, thi nghiém va dd an). Chip hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta trudng vé
gmng day 1y thuyét, thue hanh, thi nghiém, tham quan, thao luén, bai tap, dd 4n va luin vin
tot nghtep Thuc hién day du ndi dung dé cuong moén hoc, lich trinh giang day, céc quy
dinh vé viéc coi thi, ra dé thi, chim bai thi, ghi diém, ndp bang diém .

Péi véi mot sé mén hoe khi xét théy vige cir Truong mén hoc 1a khéng can thiét (mot )
chuyén d& hep hay mén hoc chi ¢c6 mot hay hai giang vién giang day ...), Truong khoa c6
quyén giao viéc quan ly mon hoc cho BS mén.

Phéi hop véi cac Truomg mén hoc, Chui nhiém nganh dé dé xudt vdi Khoa / Ban Khoa hoc
Co ban vé viéc giao khoi lwong giang day, bai tap 16n, dd 4n mén hoc va luan van tot
nghiép trong mot hoc ky cho giang vién trong Bd mén trude khi tién hanh phén cong chinh

thirc.

Quyét dinh cho phcp glanv vién dbi gid giang, gidng thay thé cho gidng vién khic trong
cac trudong hop that cén thiét vai ly do chinh dang, dé xudt vai Tru'orng khoa / Trudng Ban
Khoa hoc Co ban va goi dé nghi nay dén Phong Pao tao dé xur 1y tiép.

Té chirc, theo ddi va kiém tra viéc bdi dudng néng cao trinh do ctia cdc giang vién trong
B6 mon : Noi dung, chuong trinh bdi dudng co ban, co so, chuyén séu, ngoai ngi, tin hoc

., chuong trinh tu bdi dudng, td chirc cong tac nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghe dé nang cao trinh d6. Pinh ky hang nam va theo ké hoach chung cua truong va khoa.
Bo mén phai té chire hoi nghi dé nghe cdc thanh vién béo céo két qua vé viée tu bdi dudng
ning cao trinh dg, két qua nghién ctru khoa hoc cdng nghé, két qua vé viée ap dung hodc
cai tien phuong phap giang day ...

Phan céfxg d?_c vi phan bién cac bai giang cua cac moén hoc; dé xuét nhitng bd sung, dié
chinh, sira doi céan thiét cho bai giang da co. Mot khi bai giang ctia mét mon hoc da duoc
thong qua ¢ Bo moén, B6 moén phai bao cao vai Truéng khoa / Trudng Ban Khoa hoc Cc
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ban dé xem xét, néu chuén y dugc s& cho cong bd va trd thanh tai liéu chinh thic dung cho
mon hoc.

10.7. Tra 1o cée yéu ciu cia Truong khoa / Truéng Ban Khoa hoe Co bén dé lam séng to vé céc
vu viée hodc cdc vi pham cua giang vién trong Bd mon do cac by phdn chirc ning trong
Truong (Té giam thi, Ban thanh tra, Phong Dao tao) phat hi¢n va thong bao (vé 1én 16p
khong ding thoi khoa biéu, khéng thuc hién ding cac quy dinh vé giang day, bo gid, vio
mudn, ra vé sém, bo coi thi, ndp diém cham ...).

10.8. Téng hop bao cdo tinh hinh 1én Trudng khoa / Truéng Ban Khoa hoc Co bin vé cOng tac
giang day ctia BO mon; dé xuft 1én Trudong khoa / Truéng Ban Khoa hoc Co ban céc
truomg hop khen thuong, ky luat dbi vai cac giang vién thude bd mon.

Pi¢u 11 : Nhiém vu ciia Chi nhiém b§ mén

11.1. Nhiém vu ctia Cha nhiém bd mon la td chirc thuc hién nhitng nhiém vy ctia B6 mon da néu
& Piéu 10 coa Quy ché nay.

11.2. Trong trudong hop Khoa khéng ¢6 Bo mon thi Truéng khoa ki€ém nhi€ém cac nhiém vu cia
Chu nhiém bd moén.

Pidu 12 : Nhiém vu ctia Treéng nhém mén hoe, Truwéng nhém chuyén moén

12.1. Tay theo thue té gidng day mén hoc, quy mb sinh vién va tinh hinh giang vién, Trudng
khoa théa thuin v6i Chii nhiém nganh dé dé ctr Truémg mdn hoc hodc Trudng nhém
chuyén mén dé Higu trudng ra'quyét dinh cong nhin. '

12.2. Truémg mén hoc hay Trudng nhom chuyén mén ¢é céc nhiém vu sau :

12.2.1. Chu tri viéc x4y dung dé cuong gidng day mén hoc thude quyén;

12.2.2." Lap ké hoach va td chire thuc hién viéc xay dung tai nguyén hoc liéu cho mén hoc
. Bién soan bai giang, gido trinh, tai lidu tham khao, suu tim va théng ké hoc liéu, phéi hop véi
thu vién dé giup giang vién va sinh vién khai thac hoc li¢u c6 hi¢u qua nhit;

12.2.3. Tb chire cho céc gidng vién moén hoc xy dung ngan hang dé thi, nhét 1a v&i mon
thi tréc nghiém va mon thi van dap;

12.2.4. La ngudi chiu trach nhi¢ém chinh vé giang day mon hoc, Trudmg mén hoe tu vén
cho Chti nhiém bd mén, Truong khoa vé céc viée nhu : dé cir giang vién phu tréch giang day
mon hoe, phin cong khéi lrong giang day, nhdn xét danh gia giang vién, dé xuit viéc moi thinh
gidng cho mén hoc ciing nhu viée ctr can bd di giang bén ngoai khi ¢6 yéu cdu.

Diéu 13 : Nhiém vu cia Chi nhiém nganh

13.1. Bé phi hop véi dinh huéng phat trién ciia khoa vé muc tiéu dao tzo, quy md nganh nghé,
cac hé, béc dao tao, quy md sinh vién va doi ngii giang vién, Truong khoa c6 thé dé nghi
véi Hiéu truong bd nhiém cac Chi nghiém nganh dao tao dé tur vén cho minh.

13.2. Chu nhiém nganh 14 truéng mot nhom chuyén gia tap hop tir 3 dén 5 can bo khoa hoc trong
nganh (cac can bd cd hoc ham hoc vi cao), ¢6 nhiéu kinh nghiém giang day va quan 1y
giang day véi chire nang 1a chu dong t6 chitc xdy dung va thudng xuyén tién hanh cap nhat
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chuong trinh ddo tao cta nganh nham dap tng yéu cau dao tao can bd k¥ thuét co ché
luong diung theo chuan mue chat lugng cia van bang duge cép;

13.3. Chut nhiém nganh la thanh vién ctia Hoi dong Khoa hoc va Pio tao cip khoa; Cha nhiém
nganh chiu su quan ly truc tiép cta khoa quan ly nganh.

13.4. Nhiém vu cu thé ctia Chti nhiém nganh 1a :

13.4.1. Chudn bi cac ho so, tai liéu va van ban can thiét cho cac cude hop ctia Hoi dong
Khoa hoc va Pio tao khoa dé xay dung va théng qua chuong trinh ddo tao cta nganh:;

13.4.2. Lién hé v&i cac B mon hay Truéng mon hoc dé thoa thuan vé ndi dung va dé
cwong mdn hoc trong chuong trinh dao tao ctia nganh, thdng nhit danh sach thanh vién Chu
nhiém nganh dé trinh cip trén phé duyét;

13.4.3. Dé xuit danh sach giang vién dé Khoa phin cdng viét hay phan bién gi4o trinh, tai
liéu tham khao phuc vu cho nganh;

13.4.4. Tham muu cho Trudng khoa trong viéc phian cong giang vién cho cidc mdn hoc
trong chuong trinh dao tao ctia nganh, trong viée duyét cdc dé tai ludn van tdt nghiép va viée
giao khéi lwong huéng din ludn vin tot nghiép;

13.4.5. Kip thoi phan anh véi Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Khoa va Trudng khoa vé
céc véAn dé lién quan dén tinh hinh gidng day cho nganh;

13.4.6. Lién hé véi cdc Chi nhiém bé mén hay Trudng mon hoc, Trudng khoa, Phong
Bao tao va Phong Hanh chéanh — Quan tri dé t6 chirc xay dung doi ngii giang vién day ly thuyét
va thue hanh (bang hinh thirc d4o tao tai chd, cir di bdi dudng ngin han hay dai han).

Diéu 14 : Nhiém vu cia C6 van hoc tap |
14.1. C& vén hoc tip 1a mot chirc danh can thiét phai co c¢o trong quy trinh dio tao theo hé théng
tin chi. C6 vén hoc tip do khoa dé xuit, chuyén Phong Pao tao lap danh sich va trinh Hiéu
truong phé duyét;
14.2. Nhiém vu ctia C6 vén hoc tap duge quy dinh cu thé tai "Quy dinh vé Cong tac C6 véin hoc
tap", gbm mot sb cong viée duge tém tit nhu sau :
14.2.1. Lam ¢b véin cho mot 16p (nhém) sinh vién do khoa chi dinh (60 = 100 sinh vién)
gbm :
a Cé vin cho ting sinh vién vé muc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao cta
nganh hay nhoém nganh dao tao;

b Cé van vé viéc lua chon nganh nghé cho tirng sinh vién;

C Cb van vé ké hoach hoc tip, tién dd hoc tap cho ting sinh vién;

d Cd van vé viée diang ky mén hoc;

e Cb van vé kinh nghiém hoc tip, 1am bai tap, dd an, tiéu luan, thi ct, ...;
f 6 vAn cho céac sinh vién bi xir 1y hoc vu;

g C& van vé rén luyén nhan céch va cic van dé xa hoi khéc.

14.2.2. Phéi hop va hd tro cac bd phan chirc ning nhu Phong Pao tao, Phong Cong tac
Hoc sinh — Sinh vién, Poan Thanh nién, H6i sinh vién, cac khoa quan ly sinh vién ... trong céc
vén @& vé hoc vu, rén luyén nhan cich, td chirc cic hoat dong phong tréo, hoat dong xi hdi,
ngoai khoa ctia sinh vién;



14.2.3. Phbi hop cung Phong Cong tic Hoc sinh — Sinh vién va khoa quan ly sinh vién
trién khai viée theo doi. danh gia toan dién sinh vién trong l6p minh phu trach vé hoc tap va rén
luyén. Nhan xét va cho diém rén luyén cta sinh vién trong 16p (nhom) phu trach theo mau bién

ban nhin xét va dé nghi cua Ban can su 16p va Chi doan;

14.2.4. Tham gia thao luén va dé dat y kién tai cac phién hop ctia cac Hoi déng c6 lién
quan dén sinh vién va 16p (nhém) sinh vién do minh phu trach (cac cude hop Hoi déng xir 1y hoc
vu, ky luit, khen thuong, hoc bong ...);

14.2.5. Dinh ky bdo cdo véi Trudng khoa tinh hinh sinh vién 16p minh phu trach;

14.2.6. Dé lam tdt nhiém vu trén, Cé vén hoc tap céin phai nam vitng cac quy dinh, quy

ché, tai liéu va van ban sau :

a

"""“':!“U’Q"‘j"}ﬂi
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“Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi”,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT, ngay 15 thang 08
nam 2007 cua B trudng Bo Giao duc va Dao tao;

“Quy ché cong tic hoc sinh — sinh vién trong céc trudmg dao tao”, ban hanh
kém theo Quyét dinh s& 42/2007/ QP-BGDDT ngay 13 thang 08 nim 2007
cua Bo truomg Bo Giao duc va Dao tao;

“Quy ché dao tao dai hoc va cao diing hé chinh quy theo hé thdng tin chi”,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 115 — 09/QD-DSG-DT, ngay 18 thing 03
nam 2009 ctia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Céng nghé Sai Gon;

“Quy ché giang day”, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 214- 09/QD-DSG-
PT, ngay 20 thang 04 nam 2009 ctua Hiéu truéng Trudng Dai hoc Cong
nghé Sai Gon;

Quy dinh vé Cong tac b vén hoc tap;

Nién giam cua trudmg;

S$é tay sinh vién;

Biéu dd giang day va hoc tdp hang ndm cta toan trudng;

Chuong trinh dao tao ctia nganh hodc nhém nganh;

Ké hoach giang day ctia khoa, Khéa - nganh, hoc ky va cua timg chuyén
nganh;

K& hoach va chuong trinh hoat ddng ctia Poan Thanh nién va Hoi sinh vién.
Céc théng bdo cip nhit clia truong, ctia khoa, ctia Phong Dao tao va céc
Phong ban khéc vé hoc vu va cac hoat déng ngoai khoa;

Quy trinh dang ky mén hoc;

Phiéu dang ky mén hoc va huéng din ding ky mon hoc (do Phong Pao tao
phéat hanh);

Két qua dang ky mon hoc va Thai khoa biéu ctia timg sinh vién trong 16p.

Cd véan hoc tap c6 trdch nhiém tép hop diy da céc tai liéu va hd so néu trén (duoc cung
cdp, theo doi thong tin, thuong xuyén lién hé Vin phong khoa, Phong Dao tao dé nam thong tin
...). Ngoai ra, Cé vin hoc tap cin phai luu trir ddy du bang két qua hoc tip cta sinh vién & cac
hoe ky trude dé, ké céc hoe ky he, cdc bién ban ky nhén ban giao bang diém, phiéu dang ky, két
qua ding ky, bang diém rén luyén ... cla C6 vén hoc tip véi Phong Dao tao va voi timg sinh

vién trong 16p.

o A A a , - A ~
14.3, C6 van hoc tap c6 cac quyen han sau ddy :
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14.3.1. Tham gia cdc phién hop cta cic Hoi dong xir ly hoe vu, khen thuéng, ky ludt, xét
tur cach nhén ludn van t6t nghiép hay thi tot nghiép, xét tdt nghiép, xét hoc bong ... C6 quyén
phat biéu, phan bién, nhan xét, dé xudt y kién véi Hoi dbng dbi véi céc sinh vién do minh phy
trach;

14.3.2. DBuoc cac b phan chirec ndang trong Trudng cung cép diy du va cdp nhét cac théng
tin can thiét dé phuc vu cdng tac cd van cho sinh vién béng céc tai li€u, van ban, files dit liéu, dia
mém, thong tin trén mang, trén Website cua trudng (goi chung la tai liéu cho C6 vin hoc tap)
lién quan dén céc sinh vién minh phu trach;

14.4, Pugc hudéng mot s6 ché do :

14.4.1. Giam 20% khoi lugng gid nghia vu;

14.4.2. Puoc hudng phu cip trach nhiém tiy theo sb lugng sinh vién phu trach va chét
luong c¢ong viée da hoan thanh duoc quy dinh cu thé tai Quy dinh vé phu cip giang day cho
thinh gidng va co hitu cta truong. Phong Dao tao cin clr khéi luong va chét lugng cong viée da
hoan thanh dé tinh phu cip va Phong K& hoach — Tai chinh thanh to4n phu cép nay vao cudi mbi
hoc ky. i
14.4.3. Pugc xem xét cac danh hiéu thi dua, khen thudng, duoc huu y khi xét nang bac,
nang luong, xét chire danh hoc ham, hoc vi va dé cir di hoc tip bdi duding néu hoan thanh c6 chét
luong nhiém vu Cé vén hoc tap.

Piéu 15: Nhiém vu cia giang vién

Nhiém vu ctia giang vién Trudmg Pai hoc Cong nghé Sai Gon duge quy dinh dua trén co
s& “Quy dinh vé Ché do lam viéc dbi voi giang vién”, ban hinh kém theo Quyét dinh sb
64/2008/QD-BGDDT ngay 28 thang 11 ndam 2008 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao vé ché
dd lam viée dbi vai giang vién giang day tai céc co sé gido duc dai hoc, bao gbm : nhiém vu ctia
giang vién; dinh muc thoi gian lam viée; gio chuén giang day; quén 1y, st dung va 4p dung thoi
gian lam viéc.

Hiéu truémg Trudng Pai hoc Cong nghé Sai gon trén co s¢ van ban khung ctua Bo Giao
duc va Pao tao s€ ¢6 cic van ban quy dinh chi tiét va quy trinh thyc hién nhitng dinh mirc trong
giang day.

Nhiém vu ctia giang vién duge ap dung véi giang vién, giang vién chinh, phoé gido su,
gidng vién cao clp va gido su (sau diy goi chung la céc chirc danh giang vién) hién dang lam
viée co hitu hodc ban co hiru tai Truong Dai hoc Cong nghé¢ Sai gon.

Déi véi cac giang vién duge moi giang tir céc trutmg dai hoc, cao ding, vién nghién ciru,
hoc vién, co quan ngoai trudmg, ... (con goi la giang vién thinh gidng) cling phai thuc hién day
dt nhiém vu giang day cua giang vién duoc quy dinh cu thé tai Piéu 15, Khoan 15.1 — Nhiém vu
giang day cia quy ché nay. 4

Ngoai cac nhiém vu thudong xuyén, tuy theo yéu ciu doi hoi clia cong viée, Hiéu trudng sé
ra quyét dinh cho ting truong hop cu thé dua trén co s& cac dé xuét cta khoa quan 1y giang vién,
Ban Khoa hoc Co ban (quan ly giang vién lién quan), Phong Dao tao, Phong Hanh chénh — Quén
tri va ca nhan gidng vién lién quan.

Nhiém vu ciia gidng vién dwge tém tit nhw sau :

15.1. Nhiém vu giang day



15.1.1. Nghién ctru va niam viing muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phuong phap
gido duc dai hoc, quy ché thi, kiém tra, danh gia, vi tri va yéu cdu ctia mén hoc, nganh hoc duge
phan cong dam nhiém: ném bit kha niing, kién thirc cta nguéi hoc.

15.1.2. Xay dung ké hoach day hoc, dé cwong mén hoc, bai giang va thiét ké hoc liéu can
thiét phuc vu cho giang day; gidng bai, phu dao va hudng dan ngudi hoe k¥ ndng hoc tap, nghién
ciru, 1am thi nghiém, thuc hanh, thao luin khoa hoe, thuc tip nghé nghiép, tham gia cac hoat
dong thuc té phuc vu sdn xuat va doi séng.

15.1.3. Hudng dan sinh vién thyc tdp t6t nghiép, x4y dung d& cuong va lam dé 4an, khoa
lufin t&t nghiép dai hoc.

15.1.4. Hudng din hoc vién viét luén vin thac si, huéng dén nghién ctru sinh viét chuyén
d& va luan an tién si (d6i v6i giang vién co bing tién si).

15.1.5. Tham gia va thuc hién cac qua trinh danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc (dénh
gi4 thudmg xuyén : chdm diém chuyén cin, thi kiém tra giita ky, tham gia coi thi cubi ky, ra dé
thi, chAm bai kiém tra va bai thi, ....).

15.1.6. Tham gia gido duc chinh tri, tu tudéng, dao dic cho sinh vién, gitp sinh vién phat
huy vai tro chu dong trong hoc tip va rén luyén; hudéng dén sinh vién thue hién muc tiéu dao tao,
nhiém vu chinh tri cua trudng.

15.1.7. Huong din ngudi hoc tham gia danh gia hoat dong day hoc, thudng xuyén cép
nhit thong tin tir ngudi hoc dé xtr 1y, bd sung, hoan chinh phuong phéap, ndi dung, ké hoach
giang day nhim ning cao chét lugng, hiéu qua dao tao, dip tmg yéu clu clia x4 hoi.

15.1.8. Dur gitr va tham gia danh gia hoat dong giang day cta giang vién khac.

15.1.9. Tham gia xdy dung va phét trién nganh hoc, chuong trinh déo tao, cai tién noi
dung, phuong phap giang day, nghién ctru va thuc hanh mén hoc.

15.1.10. Bién soan gido trinh, sdch chuyén khéo va tai liéu tham khéo phuc vu céng tac
dao tao, bdi dudng.

15.1.11. Tham gia xdy dung cdc co s¢ thi nghiém va thuc hanh.

15.2. Nhiém vu nghién cru khoa hoc va chuyén giao cdng nghé

15.2.1. Chu tri hodc tham gia t6 chitc, chi dao, thuc hién céc chuong trinh, dé an, du én,
dé tai nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé.

15.2.2. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu xdy dung chuong trinh déo tao,
bdi dudng, bién soan gi4o trinh, sich chuyén khéo, tai ligu tham khao, doi méi phuong phap
giang day va kiém tra, danh gi4 mon hoc.

15.2.3. Coéng bd két qua nghién ctru trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai nude theo
quy dinh ctia phap luat.

15.2.4. Viét chuyén dé, tham ludn tai cdc hdi nghi, hdi thao khoa hoc & trong va ngoai
nuée. :

15.2.5. Té chtrc va tham gia cac hoi thao khoa hoc cua khoa, cia B moén; huéng dan
nguoi hoe nghién ctru khoa hoc.

15.2.6. Thuc hién cac hop ddng nghién ctru khoa hoc, chuyén giao k¥ thuit va cong nghé
phuc vu phat trién kinh té, xa hoi.



15.2.7. Tu van vé chuyén giao cong nghé, tu vén k¥ thuat, kinh té, chinh tri, xa hoi thude
Iinh vuc chuyén mon cua giang vién.

15.2.8. T chirc va tham gia cdc hoat dong hop tac qudc té vé nghién ctru khoa hoc vi
cong nghé.

15.2.9. Tham gia cdc cudc thi sang tao va cdc hoat dong khac vé khoa hoc va cong nghé.

15.2.10. Théam nhép thuc tién, phd bién kién thirc khoa hoc phuc vu doi séng.

15.3. Nhiém vu tham gia céng tdc quan ly dao tao, quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé

15.3.1. Tham gia cong tac tuyén sinh ctia co s& gido duc dai hoc.

15.3.2. Tham gia xay dung, trién khai va glam sat viéc thue hién ké hoach giang day, hoc
tdp, nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

15.3.3. Déanh gia két qua hoc tap, nghién ciru khoa hoc va chit lugng chinh tri tu tudng
ctia ngudi hoc; tham gia qua trinh danh gia va kiém dinh chét lugng chuong trinh dao tao; cai
tién va dé xuit nhitng bién phép ning cao chit lugng dao tao, bdi dudng ctia co s& gido duc dai
hoc. '

15.3.4. Tham gia cac cong tac ki€ém nhiém, nhu : chti nhi€ém I6p, chi dao thuc tap, ¢d vén
hoc tap, phu trach phong thi nghiém, linh dao chuyén mén va dio tao, cong tac Pang, Doan thé,
cdng tac quan ly & B6 mon, khoa, Phong, Ban, ... cua trudng.

15.3.5. Tham gia céc cdng tic quan ly khoa hoc va cong nghé, cong tic quan ly dao tao
khéc khi duge cAp co thim quyén giao.

15.4. Nhiém vu hoe tap, bdi duéng nang cao trinh do

15.4.1. Hoc tip, bdi duting dé nang cao trinh d6 chuén da duge dao tao theo quy dinh dbi
véi giang vién, phtt hop véi nganh dao tao va trinh do dio tao duge phan cong dam nhiém.

15.4.2. Hoc tap, bdi dudng theo tiéu chuén nghiép vu ctia gidng vién va theo chuong trinh
quy dinh cho ting doi tugng khi nang ngach, chuyén ngach, bé nhiém vao céc chirc danh cua
giang vién trong Truong.

15.4.3. Hoc tép, boi dudng dé nang cao trinh do ly luan chinh tri, trinh d0 ngoai ngir va
tin hoc.

15.4.4. Hoc tap, boi duding, cap nhat thuong xuyén kién thirc chuyén mén, nghiép vu,
phuong phap gidng day va ning cao hi€u biét.

Piu 16 : Ngach biic va thang luwong cia gidng vién

Trudng Pai hoc Coéng nghé Sai Gon la trudng dai hoc tu thuc van dung hé thong thang
lwong, ngach bic va chirc danh nhu quy dinh chung cta Nha nude dbi véi nganh gido duc dao
tao. Céc truong hop dic biét, viée xét thang bac luong s€ do Hiéu trudng xem xét va quyét dinh
trén co s& d& nghi ctia khoa.

Céc can bd giang day dai hoc va cao dang dugc goi la gidng vién véi cac ma ngach

= Gidng vién 15111
= Giang vién chinh, Phé giao su 15110
= Giang vién cao cép, Gido su 15100

; P g = : o h A : A
Quy du}h .c‘ln tiét ve ngach‘ bac va thang luong cta giang vién sé duoc quy dinh cu thé
trong Quy che Tién luong va Tuyén dung cua truong.
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Piéu 17 : Nhiém vu ciia gidng vién tap su hay giang vién dw bi

17.1. Giang vién tap su hay giang vién tap su la nhimg ngudi dugc tuven dung véo vi tri giang
vién giang day tai !ururng nhung c6 trinh do chua dat chuan giang vién, cin c6 thoi gian
chuin bi dé boi dmmg vé chuyén mén va nghiép vu. Trong qua trinh boi dudng nghiép vu,
giang vién tdp su van dugc tham gia vao mét s& khéau trong cong téc giang day theo su
phan c¢éng cta Truong khoa, Truéng Ban Khoa hoc Co ban hay Trudéng mon hoc.

17.2. Viéc tuyén dung giang vién co hitu hay giang vién tap su dugc tién hanh theo quy dinh cta
Luét cong chirc va quy dinh tuyén dung clia truorng Can ¢ vao nhu ciu cong tac, Trudng
khoa ¢ trdch nhigm dé xuét vi tri cu thé cin tuyén véi Hiéu lrucmg Sau khi duge phe
duyét, TI’LI'O‘Ilg khoa phdi hgp voi Phong Hanh chéanh — Quan tri tién hanh cac thu tuc tuyen
dung can thiét (thong bao tuyén, nhan hd so, xem xét hd so xin viéc, mdi phong vén, ...
trinh Hiéu truémg phé duyét, ‘thoa thudn luong, ... ra quyet dinh tuyén dung) Mot sb
truomg hop dac biét, Trudng khoa c6 thé dé cir cac ting vién phu hop vaéi vi tri can tuyén dé

Hiéu trudng xem xet.

17.3. Nhiém vu ctia giang vién tap sy :

17.3.1. Tham gia mdt 36 khau, mot s& phin cua cong tac giang day, hucmg dén bai tap, db
4n moén hoc, thue tip, thi nghiém (khoéng dugc hudng din chinh ludn vin tt nghiép) theo su
phan céng cua Trudng khoa hay Trudéng mon hoc;

17.3.2. Bbi dudng va tu bdi duding vé 1y luén su pham, ngoai ngf, trinh do chuyén mon,
phuong phép luén; tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, dic
biét phai tim hiéu va chuén bi k§ vé mén hoc sé day;

17.3.3. Tham gia cdc khoa hoc boi dudng ndng cao trinh do dai han va ngfn han. Boi
dudng sau dai hoc nhu theo hoe chuong trinh thac si hay lam nghién ctru sinh;

173.4. Chuén bi d& tham du ky thi tuyén dung ngach gidng vién trong thoi gian cho phép
(theo ndi dung cua hop ddng lao dong ky v6i nha trudong).

17.4. D& tr& thanh gidng vién, gidng vién tap su phai hdi du cac tiéu chuén sau :

17.4.1. Hoan thanh nhiém vu quy dinh cho chirc danh giang vién tap su (Piéu 17, Khoan
17.3 — Nhiém vu ciia giang vién tép sy) theo nhn xét danh gia cta don vi va nguoi phu tréch
bing vin ban goi cho Hiéu trudng.

17.4.2. Cb6 kha ning nghe — ndi — doc — viét Tiéng Anh tét twong duong trinh dd B (c6
ching chi B hoic twong duong).

17.4.3. Co kha ning st dung thanh thao mdy tinh, biét dién toan véan phong, ... tuong
duong trinh dd B Tin hoc (¢6 chimg chi B hogc tuong duong).

17.4.4. C6 chimng chi su pham vé giang day dai hoc.

17.4.5. Bao vé thanh céng mot béo céo tdéng quan vé mon hoc s& day trude B mon hoic
Khoa. '

. 17.4.6. Dat yéu chu tuyén dung ngach giang vién trong ky thi tuyén hang nam do Hi
ddng tuyén dung cta trudong t6 chirc.

Ngudi da co hoe vi tién st chi cin dat hai tiéu chudn 17.4.4 va 17.4.5 s¢ duge dac cach

cdng nhén la giang vién.
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Diéu 18 : Giang vién lam cdng tae quin Iy, cdn b va nhin vién tham gia giang day

18.1

18.2.

18.3.

18.4.

. Giang vién co hitu duge phin cong lam cong tac quan ly cdp Truong, khoa va Phong ban,
Ngoai cong tac quan ly, cdc can bd nay con tham gia giang day nén duge mién trir gio
nghia vu. Phén tram gi& nghia vu duge mién trir s& duge Hidu trudng quy dinh cu thé dbi
v6i timg ndi dung va khdi lugng cong tac kiém nhiém. Cac trudong hop dic bigt, Hidu
trudng s& xét va ra quyét dinh vé phin tram gi¢ nghia vu duge mién trir trén co s& dé nghi
cua cac don vi.

D61 véi can bd va nhan vién lam viée theo thoa thufn cOng tac trong dao tao, dang lam
cdng tic quan 1y & cic cap Trudmg, khoa va Phong ban, néu tham gia gidng day thi duogc
tinh phu cép theo giang vién thinh gidng va khong c6 dinh mitc gio nghia vu;

D41 v6i cén bd va nhan vién co hitu dang lam viée trong khdi Hanh chanh van phong cta
trudmg, ¢ hoc vi tir Thac s7 trér 1én, khi tham gia giang day phai ¢ thoi gian tap su, chudn
bi tbi thiéu mdt nam va duoc Khoa mai giang. Phu cép giang day dugc tinh bing 75% phu
cip giang vién thinh gidng tuong (mg va khong cé dinh mitc gid nghia vu.

Cé4c can bd quan ly va nhan vién co hitu khic khi mubn chuyén sang ngach giang vién thi
phai :

18.4.1. Co don trinh bay nguyén vong gdi Hiéu trudong xem xét;

18.4.2. Puoc su dong ¥ ctia phong ban quan 1y va khoa lién quan mudn chuyén dén;
18.4.3. Di co thoi gian tAp su hay giang vién tap su tbi thiéu 1a mot nam;

18.4.4. Trén co sd do, Hidu trudng sé& xem xét ra quyét dinh.

CHUONG 3
PINH MUC THOI GIAN LAM VIEC VA GIO CHUAN GIANG DAY

Piéu 19 : Dinh mic thoi gian lam viée

19.1

19.3.

. Thoi gian lam viée cta gidang vién theo ché do6 tuan lam viée 40 gi¢ va dugce xdc dinh theo

nim hoc. Bao gbm cic nhiém vu sau : Gidng day, nghién ctru khoa hoc va hoat dong.
chuyén mén khac.

. Téng quy thoi gian ldm viéc cia gidng vién binh quén trong ndm hoc 1a 1760 gi¢ sau khi

trir s ngay nghi hé, nghi Tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao
tao va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

Téng quy thoi gian nay dugce phan chia theo ting chirc danh gidng vién va cho timg nhiém
vu, cu thé nhu sau :
Mg i Gl_B:Ilg 'E"ho giao su‘:’ GL?.E) su/ giang
vién giang vién chinh vién cao cap
Giang day 51% 51% 51%
Nghién ciru khoa hoc 28% 34% 40 %
Hoat dong chuyén mon khae 21% 15% 9%
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Pidu 20 : Gid chuéin giang day

Gidr chuén giang day 1a don vi thoi gian quy ddi tir 6 gidr lao dong can thiét dé hoan
thanh mot khéi luong cong viée nhat dinh thudc nhiém vu gidng day cua giang vién tuong duong
vGi viée thue hién mot tiét giang 1y thuyét true tiép trén 16p, bao gbm thoi gian lao dong cén thiét
trude, trong va sau tiét giang.

Pidu 21 : Pinh mire gio chuin gidng day va viéc quy dbi ra gio' chudn giang day

21.1. Dinh mirc gior chuén giang day :

21.1.1. Dinh mac gid chuin giang day quy dinh cho gidng vién & timg vi tri khde nhau,
theo timg khéi nganh dao tao, duge quy ddi tir quy thoi gian danh gidng day cua gidng vién quy
dinh tai Didu 19, Khoan 19.3 ctia Quy ché nay.

21.1.2. Tai Trudong Pai hoe Céng nghé Sai gon, dinh mirc gid chuin giang day con goi 1a
DPinh murc giod nghia vu cia giang vién. Dinh mac nay thay ddi tuy theo ngach bidc va thang
luong cua giang vién.

~ Giang vién c6 hé s6 lwong cao hon thi ¢6 s6 gitr chuén nhiéu hon va khang qua
400 gio chuén, dbi voi giang vién day cac mdn Gido duc thé chit, Qubc phong
- An ninh khong qua 550 gidr chuén;

- Giang vién c6 hé s6 Iuong thip hon thi ¢6 s6 gidy chuén it hon va khéng dudi
260 gitr chudn, dbi véi giang vién day cac mon Gido duc thé chét, Qubc phong
- An ninh khoéng dudi 400 gioy chuin.

21.1.3. Khung dinh mirc gi¢ nghia vu cta gléng vién dé thuc hién cac nhiém vu cu thé
trong nhiém vu giang day cta gxang vién (xem tai Pidu 15, Khoan 15.1 ctia Quy ché nay) duoc
quy dinh cu thé trong Quy ché Tién luong va Tuyén dung cua trudmg.

21.2. Quy d6i thoi gian thuce hién mot s& nhiém vu sau day ra gi¢ chuén :
21.2.1. Tuy theo loai hinh va bac dao tao cua 16p — mén hoc ma giang vién giang day,
mdt tiét giang dugc tinh theo hé sb quy dbi sau :

- Trinh d6 cao ding Heé sd1a 1,0
- Trinh d6 dai hoc kil
- Trinh d6 trung cip chuyén nghiép 0,9
- Trinh d6 Lién théng dai hoc, ngoai gidy 1.35

21.2.2. Mot tit giang 1y thuyét trén 16p c6 sT s 16p 80 sinh vién theo hé théng nién che
cho ddo tao trinh dd cao déng duge tinh bing 1,0 gi& chuén;

21.2.3. Mat tiét giang ly thuyet trén 16p theo hé théng tin chi dugc tinh binh quén bing
1,1 tiét giang ly thuyét trén 16p cho mét 16p dao tao theo hé théng nién ché co ciing quy mé, diéu
kién lam viéc va cing chuyén nganh;

21.2.4. Mot tiét giang chuyén dé boi dchmg, giang phu dao on tdp thi t&t nghiép, giang ]y
thuyét cho céc 16p dao tao trinh d thac si, tién si, giang bing tiéng nudc ngoai cho sinh vién ddi
véi mon hoce l(hong phai 1a mén ngoai ngit, giang day theo chuong trinh tién tién, hé dao tao ky
su tai niang tinh bing 1,2 dén 2,0 gir chudn;

21.2.5. Mot tiét giang ly thuyét tai phong may, phong thi nghiém thuc hanh, xudéng thye
t4p v6i nhém 30 = 50 sinh vién duogc tinh bang 0,75 gio' chuén; Mite ndy ciing duge tinh cho 1
tiét @6 an mén hoc ctia nganh M§ thudt Céng nghiép;
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21.2.6. Mot tiét hudng dan bai tap, thuc hanh, thi nghiém trén 16p cho sinh vién tinh béng..;
0,5 gid chudn;

21.2.7. Hudng dén thue tap t6t nghiép dugc tinh bang 2,0 dén 4,0 gio chudn cho mot sink
vién trinh d9 cao dfmg va dai hoc thuce tap to6t nghiép trong thoi gian tir 4 dén 6 tudn;

21.2.8. Huéng din sinh vién lam dd 4n, bai tap 16n dugc tinh bang 1,0 dén 2,0 gio chudn
cho mot sinh vién;

21.2.9. Hudng din sinh vién lam dd an t&t nghiép, khéa ludn tot nghiép tinh bing 5,0 dén
10,0 gid chuéin cho mot dd an tbt nghiép, khoa luan tbt nghiép.

Di¢u22: Pinh mire gio' chuin gidng day ddi voi giang vién dwoe b nhi¢m giv chice vy
linh dao hoiac kiém nhi¢m cdc cong tic quan ly, Pang, doan thé
Giang vién co hitu khi duge bd nhiém gif chirc vu ldnh dao hodc kiém nhiém cac cong tac
quan ly, Dang, doan thé co thé duoc giam dinh mie gio chudn giang day (gid nghia vu).
Cac truong hop mién gidm gi¢r nghia vu do Hiéu trudng xem xét ra quyét dinh tiy theo
tinh chit cong viée va quy mé quéan ly.

- Hiéu trudng giam 85% dén 90%
-~ Pho Hiéu trudong 80% dén 85%
- Trudng phong, Truedng Ban dado tao 70% dén 75%
—~  Phé Trudng phong 60% dén 65%
—~  Truéng khoa 40% dén 50%
- Pho Truomg khoa 30% dén 40%

Pidu23: Ap dung dinh mirc givr chuéin

23.1. Giang vién trong thoi gian thir viéc va gidng vién tip su chi thyc hién tdi da 50% dinh mc
gity chudn giang day clia giang vién.

23.2. Giang vién co hitu giang day, nghién ciru khoa hoc, hoat dong chuyén mén khéc vuot dinh
mic gié chuin s& duge tinh phu cAp gidng day vuot chuin theo quy dinh va duge tinh
tuong duong voi gidng vién thinh gidng c6 cling diéu kién. Xem chi tiét v& mirc phu cip
vuot chuén trong Quy dinh vé tinh phu cp gidng day.

23.3. Giang vién sau khi dugce bd nhiém chire vu lanh dao va can bd quan ly néu khong con gitr
chitc danh giang vién thi khong thuc hién dinh mirec gio chuén giang day. Trudmg hop ¢6
tham gia giang day sé dugc tinh phu cép theo quy dinh tai Diéu 18, Khoan 18.3 ctia Quy

ché nay.

CHUONG 4
CONG TAC KE HOACH PAO TAO

Pitu 24 : Chwong trinh dao tao theo Khéa - nganh
24.1. Chuong trinh dao tao theo khéa — nganh 1a chuong trinh dao tao duoc céc khoa ldp cho
mdi khoa va mdi nganh; sau khi chuong trinh dao tao nay duoc Hiéu trudng phé.chuén va
cong bd s& trd thanh mdt vin ban ¢6 tinh phéap 1énh trong Trudng, cac don vi trong Truong
déu phai tuyét doi tudn thu.
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24.2.

Moi dé nghi diéu chinh, bd sung do khoa quan ly nganh dé xudt (néu c¢o) phai duge Hiéu
trudmg chip thuin méi duoe coi la hop 1€ va phai ghi 16 thai gian va dbi tuong 4p dung.

Pidu25: Biéu dd Ké hoach giing day va hoc tdp hang nim (BD_KHGDHT)

25.1.

25.4.

Biéu db K& hoach gidng day va hoc tdp hang ndm la mt ké hoach c6 tinh phap lénh thuc
hién trong toan Trudng ma cic don vi va ca nhédn phai tuyét déi tuan theo.

. Trén Biéu db phai thé hién diy du cac hoat dong giang day va hoc tap chinh s¢ duge tién

hanh trong ndm hoc va quy dinh céc mbe thdi gian cu thé tién hanh timg hoat dong chinh.

. Phong Dao tao chiu trdch nhiém td chic xdy dung Biéu 46 Ké hoach giang day va hoc tap.

Trong khoang thoi gian hai thang trude ky nghi he, Biéu dd K& hoach giang day va hoc tap
cho ndm hoc tGi phai duge trinh Hi¢u trudng dé phé duyét.
Viéc xay dung Biéu d6 mang tinh ké thira, ¢6 bd sung, stra ddi céc noi dung can thiét; dy

thao Bidu dd Ké hoach gidng day va hoc tdp cho nam hoc t&i duge gui toi tat ca cac don vi
trong Trudng dé théng béo va gbép ¥ trude khi ban hanh chinh thirc.

: Vlec didu chinh, stra dbi va bd sung Biéu dd ké hoach do Hiéu truong quyet dinh khi that

cin thiét trén co s& dé nghi ctia Phong Dao tao khi cé céc vén dé phat sinh.

Pidu26: Thoi khoa biéu va Lich thuc hién cdc qua trinh cdng tic (tuyén sinh, thyc tip tot

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

nghiép, tot nghiép cudi khoa, thi kiém tra cudi ky, ...)

Viée trién khai cac hoat déng giang day va hoc tdp trén Biéu dd duoc thé hién qua cac thoi
khéa bidu va lich thye hién céc qua tll]‘lh cong tac cu thé (tuyén sinh, thue tép tot nghiép,
t6t nghiép cudi khéa, thi kiém tra cudi ky, ...) do Phong Dao tao chu tri thuc hi¢n véi su
phéi hop ctia cac don vi khéc trong Truomg. Py cling ]a nhitng van ban mang tinh phap
Iénh trong toan trudmg ma tht ca cac don vi va ca nhan phai tuyét dbi tudn theo dé dam bao
viéc thuc hién diang ke hoach lich trinh, ndi dung cbéng tac va tao diéu kién thuan loi cho
nguoi hoc trong vige sap xép chuong trinh, thdi gian hoc tép.

Moi dé nghi diéu chinh, bd sung thoi khoéa bidu va lich thuc hién céc cong tac dao tao phai
duge goi dén Phong Pao tao g1a1 quyet theo tu’ng truomg hop cu thé nhu giang vién ém dau
phai diéu tri, di hoc dai han cAn ngudi thay thé, ... hay cac truong hop thay ddi do giang
vién thinh giang d@é nghi.

Hai tudn truce khi bat diu giang day mot mon hoe, Phong Do tao phai 1én duge Thoi khoa
biéu ctia mon hoc doé dé gui dén céc don vi, ca nhin lién quan va cong bd cho sinh vién.

it nhat mot théng trude khi trién khai mot cong tac cu thé lién quan dén dao tao nhu tuyén
sinh, thyc-tap tdt nghiép, t6t nghlcp cudi khoa, thi kiém tra cudi k¥, ... Phong Pao tao phai
lap duge ban ké hoach chi tiét trén co s& tham khio y kién cta cac don vi khac trong
Trudng, trinh Hiéu trudng xem xét va ky quyét dinh trién khai.

Diéu 27: Xy dung, quén ly va vin hanh thoi khoa bi¢u trong hé théng tin chi
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Khi vén hanh hoc ché tin chi, ¢ hai phuong an xay dung thoi khoa biéu :
27.1.1. Phuong an 1 : Cén cir vao chuong trinh dao tao va ké hoach giang day trong hoc

ky, Phong Dao tao s dua ra thoi khoa biéu du kién. Sau dé, sinh vién s& diang ky mon hoe. Bude
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tiép theo 1a diéu chinh thoi khoa bidu dir kién trong truong hgp cé nhiéu dé nghi cta sinh vién,l
hoiic giang vién. Cudi cting hoan thién thai khoa biéu chinh thire.

27.1.2. Phuong an 2 : Sau khi nhén céc ban dang ky mon hoc cua tat ca sinh vién, Phong
Pao tao s¢€ 1én thoi khoa bidu du kién, cong bd va sau dé cho diéu chinh dbi véi nhimg tnrfmg_;
hop gip trd ngai. Sau cung hoan thign thanh thoi khoa biéu chinh thire.

Du theo phuong an nao, chim nhit 14 mét tudn trude tuin 18 déu tién cta hoc ky, Phong
Dao tao ciing phai 1én duge thoi khoéa biéu chinh thire ctia Lép - mén hoe cho timg sinh vién,
gido vién, bd mon, cung véi lich st dung phong dé gdi dén timg ca nhin va don vi lién quan
nhim thye hién ddng bd, théng nhit trong pham vi toan trudng.

27.2. Trach nhiém cua cic don vi trong viéc xay dung thoi khoa biéu

Pé ¢o duoc thoi khoa biéu chinh xac va hop 1y, cac don vi khic trong Truong tuy theo
chiic ning phai phéi hop v6i Phong Dao tao trong viéc xiy dung thoi khoa biéu

27.2.1. Phong Hanh chanh — Quan tri cung cip cdc thong tin vé phong hoc vao cudi méi
hoc k¥, chuén bi cho hoc ky méi : S& luong phong hoc, dir liéu cia mm phong (vi tri, sirc chira,
dleu klen am thanh, 4nh sang, trang bi ctiia phong, ...), cac bién dong vé phong hoc (néu co), mot
s6 yéu chu str dung khéc (néu co) Ngoai ra, con co-nhiém vu stra chira, trang bi lai hé thong am
thanh, 4nh sang, lam mat, che nang, ban ghe, thiét bi ... cho cic phong hoc dap tmg nhu cAu sir
dung, thudng xuyén béo tri va vé sinh phong hoc.

27.2.2. Céac khoa quan ly mén hoc va quan ly giang vién cung chp dir liéu vé doi ngu
giang vién co hiru, thinh giang Tén giang vién, hoc ham, hoc vi, mén gidng day, cic yéu ciu
dac biét cta giang vién vé thdi khoa biu (chi uu tién giai quyét ddi voi giang vién thinh giang),

.. Ngoai ra, con d& xuét cac yéu ciu dic biét khi té chie 16p — mon hoc nhur chia nhém sinh
vién, ghép 16p, tach 16p, td chirc hoc tai phong hoc ly thuyét, phong méy tinh, phong thi nghlem
thue hanh, xudng thue tip hodc td chirc mot sb gio tham quan, kién tap tai cic co s& san xudt
ngoai truong, ...

27.2.3. Cac yéu chu dic biét vé thoi khoa bicu cta ca nhén giang vién phai duge goi dén
Phong Dao tao trude khi 1én thoi khoa biéu chinh thirc.

27.3. Phong DPao tao chiu trach nhiém quan ly va diéu hanh viéce thuc hién théi khoa biéu.

273.1. Trong subt hoc ky van hanh thoi khéa biéu, Phong Pao tao chiu trach nhiém quan
1y va didu hanh viéc thuc hién thoi khoa biéu da co.

27.3.2. Trudmg don vi quan ly cén bd co quyén dé xuat vai Phong Pao tao dé xem xét
didu chinh thoi khoa biéu (néu xét thiy can thiét va hop Ly).

27.3.3. Céc truong hop dac biét cin didu chinh thei khoa biéu giang day do yéu céu cta
giang vién s& do Phong Pao tao giai quyét trén co s&' ¥ kién dé xuit cua khoa quan ly, lgi ich cua
sinh vién va ké hoach dao tao chung cta truong. Cac truong hop thay ddi lam anh hudng den
Biéu dd K& hoach giang day va hoc tdp, Phong Dio. tao phai bdo cdo Hiéu trudng va chi thure
hién khi duge phé duyét.

27.3.4. Moi diéu chinh thoi khoa biéu phai duoge thong bao lai cho tat ca cac bén c6 lién
quar.

27.4. Té Giam thi va Ban Thanh tra gi4o duc :

Té Giam thi va Ban Thanh tra ¢6 trach nhiém giam sat viéc thyuc hién thoi khoa biéu va cac

hoat dong dao tao theo mot quy ché riéng.
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Chi tiét vé quy trinh va thu tuc xir ly giang vién vi pham thoi khoa biéu duge thé hién chi
tiét rong Dicéu 30 cta Quy che nay.

Pi¢u 28 : Pé cwong mon hoe va lich trinh gidng day

28.1. Dé cuong mén hoe :

28.1.1. Tét ca cac mdn hoe duoge dua vao chuong trinh dao tao déu phai c6 dé cuong tém
tat va dé cuong chi tiét cia mon hoc;

28.1.2. Dé cuong mén hoc do mdt nhém giang vién (hoze Trudng mén hoc cia mén hoc
lién quan) bién soan va thong qua Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Khoa. Ngoai ndi dung chuyén
mén, dé cwong phai dinh rd phén lugng gid cua cac thanh phén (ly thuyét, bai tap, thao luan, bai
tap 16m, do an, thi nghiém, thuc hanh), phuong thirc danh gia két qua hoc tip va ciu tric ty 1€ cac
phén diém cta mén hoc;

28.1.3. Dé cuong mén hoc phai dugc thdng béo trén 16p cho sinh vién, ban chinh cta Dé
cuong mon hoc luu trir & Phong Pao tao va tai khoa, phﬁn pé cuong mon hoc tom tit duoc dua
vao Nién giam;

28.1.4. Tét ca cac giang vién cung giang day mdt mon hoc déu phai day theo ciing mot dé
cuong moén hoe dd duoc phé duyét va ban hanh.

28.2. Lich trinh giang day :

Dua trén dé cuong mén hoc va dic diém tinh hinh giang day, Truong mén hoc phai théng
nhit véi céc giang vién cimg giang mot mén hoc trong cing mdt hoc ky theo cung mét lich trinh
giang day (ké hoach. ti én do thoi gian céc cong tac gidng day). Llch trinh giang day phai duoc
toan thé giang vién day mon hoc thyc hién théng nhét va ghi vao sb theo doi giang day dat tai BO

mon quan ly mén hoc.

Piéu29: V& day bu, day don va day don gidr
Céc trudmg hop vi ly do dot xuiit phai nghi day, gidng vién phai thong béo cho :
Khoa hay B6 mon quan ly mon hoc dé clr ngudi day thay hodc bd tri day bu
vao budi gan nhét ¢6 thé duge:
— T4 Giam thi dé ghi nhin vao “Sé theo di tinh hinh giang day cta giang vién”
va cip phong day bu sau do;
_  Sinh vién ctia Lép — mon hoc biét dé nghi va bd trf gid hoe bu.
Nghiém cém viéc giang vién tu y thay ddi thti khoa biéu, tiy tién théa thudn véi sinh vién
dé day bu, day ddn va day don gio.
Cac trudng hop khong thuce hién ding thdi khoa biéu, nhan vién truc s& khong mo cua
phong hoe cho giang vién sur dung.

Ditu 30: Xirly cic vi pham vé thoi khéa biéu, dé cwong mén hoc va lich trinh gidng day

30.1. Khi phét hién thiy céc vi pham lién quan dén thoi khoa bidu, dé cuong mon hoc va lich
trinh giang day clia céc ca nhén va don vi trong Trudng, Té Giam thi va Ban Thanh tra
gido duc c6 nhiém vu thong bao cho Phong Dao tao va khoa quan ly giang vién dé co cach

xtr ly thich hop.

30.2. Quy trinh va thu tuc xtr ly vi pham thoi khoa biéu cua giang vién :
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30.2.1. T Giam thi theo doi va ghi nhan :
a Céac truong hop vi pham vé thdi khoéa biéu nhu bo gid, tr y dbi gid, day dﬁ“m,
day don gio, vao mudn, ra sém qua mirc cho phép ... ctia giang vién;
b Tinh hinh t6 chirc thi nghiém thuc hanh ctia gidng vién va sinh vién;
30.2.2. Té giam thi tong hop tinh hinh bdo cdo hang tuin va hang thang cho Phong DPao
tao va Hiéu trudng, bdo cdo nhanh khi can thiét;
30.2.3. T Giam thi g&i thong bdo vé khoa c6 giang vién vi pham va dé nghi lam 1 1y do.
Néu khong nhan duge théng tin phan hdi ti khoa ding han, Té Giam thi co quyén két ludn vé
nhiimg sai pham cua giang vién ma minh da ghi nhan trude dé dé bao c4o I1én Hiéu truong xi ly
tiép.
30.2.4. Céc hinh thire xir ly ky ludt gidng vién duge quy dinh chi tiét tai Diéu 52 ciia Quy
ché nay.

CHUONG 5
QUY TRINH GIANG DAY

Piéu 31 : Cic quy dinh chung vé cong tic giang day

31.1. Trong hé théng tin chi, ngudi hoc 12 trung tAm ctia qué trinh dao tao, gidng vién 14 ngudi
hudng dan va chi dao cho sinh vién. Viéc day va hoc phéi c6 tuong tac 14n nhau. Giang
vién phai c6 phuong phap dé gitip cho sinh vién biét cach hoc, cach tu hoc, tu tim toi va
tham khdo tai liéu, tw minh giai quyét cdc tinh hubng, céc yéu ciu vé bai tip, thao luan,
trinh bay céc vén dé lién quan dén ndi dung mén hoc ¢6 trong chwong trinh. Giing vién
phai nam vimg va van dung t6t nhitng phuong phap va nghé thuét day hoc hién dai ciing
nhu phai thudong xuyén cdp nhit kién thtre, nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu va
ban linh ngudi Théy.

31.2. Dé thuc hién mot gio giang tai lép, giang vién phai nghiém tic thue hién cc cong viée sau diy :
31.2.1. Giang vién phai chuin bi ndi dung bai giang chu déo theo dung dé cuong mén hoc

va lich trinh giang day. Cha y céac p.h?m hudéng dan sinh vién chudn bi trude, doc tai lidu va lam

bai & nha, chudn bi ddy du hoc liéu can thiét cho bai giang;

31.2.2. Giang vién phai linh hoat, chi dong khi 1én 1ép; té chie cho sinh vién nghe giang,
thao ludin, 1am bai tai 16p va tham gia céc hoat dong hd tro bai gidng;

31.2.3. Khi dung céc phuong tién nghe nhin dé giang day, gidng vién cin chuén bi chu
dao va phai tap luyén dé stir dung thanh thuc phuong tién, néu cin phai huy dong thém ngudi hd
trg thi phai bao ngay cho khoa va Té Béo tri giup do:

31.2.4. Giang vién phai day ding thoi khoa biéu. Khi c¢o su ¢6 vé nham phong, tring
phong, gidng vién phai thong bdo ngay voi T Giam thi va Phong Dao tao, dong thai 6n dinh trat
tu 16p sinh vién dé ché giai quyét;

31.2.5. Néu giang vién dén 16p — mbn hoc mudn quéa 20 phat ma khéng bao trude cho sinh
vién thi Té Giam thi, Ban Thanh tra gido duc ghi nhan la giang vién da bo day, khi dé sinh vién ¢6
thé ra vé va giang vién phai day bu (thu tuc dang ky day bu theo Diéu 29 ctia Quy ché nay);

31.2.6. Giang vién nao khéng tiép xtc véi sinh vién dang lich da thong bao (phu dao, hudng
dAn, ¢b van hoc tip) qua hai 14n lién tiép, sinh vién c6 quyén phan 4nh cho khoa dé giai quyét;
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31.2.7. Trudmg hop sau 15 phit ma vin khong c6 sinh vién dén 16p thi giang vién phai bao
ngay cho T6 Giam thi dé tim nguyén nhén. Néu nguyén nhan 1 do sinh vién khong t6i 16p theo thoi
khoa biéu da duge thong bao, thi gidng vién duge nghi budi day d6 va khong phai day bu;

31.2.8. Néu vi ly do dét xuit (bm dau, tai nan) va B6 mon khong kip cir giang vién day
thay, thi giang vién hay B§ mon can bao sém cho khoa, Phong Pao tao va cho T6 Gidm thi dé
théng bao cho sinh vién nghi hoc, viéc day thay, day bu s€ thu xép va théng béo sau;

31.2.9. Giang vién phai thuc hién ding cac quy ché cia B6 Gido duc va Dao tao, ciing
nhu quy dinh cta trudng vé trang phuc, twr thé va tac phong khi 1én 1ép, khi lam viée trong phong
thi nghiém, thuc hanh. trong phong thi, khi tiép xuc vGi sinh vién ... (nhu dn mic chinh té,
khéng ¢6 mui bia, ruou, khéng hit thude trong 16p hay ngdi 1én ban ..., gidng vién phai tat dién
thoai di dong hay may nhin tin trong gid 1én 16p, khi coi thi, ...).

CHUONG 6
CONG TAC PANH GIA KET QUA HQC TAP, KIEM TRA VA THI

Céng tdc danh gid, kiém tra va thi duoe quy dinh cu thé & “Quy ché dao tao dai hoc va
cao ddng theo hoc ché tin chi”, ban hanh kém theo Quyét dinh 56 115 — 09/0D-DSG-DT, ngay
18/03/2009 civa Hiéu trucmg Triong Pai hoc Céng nghé Sai Gon. Sau day la mot s6 Dieu
Khodan chit yéu lien quan t6i céng viée cia giang vién.

Piéu 32: Panh gia két qua hoc tip

32.1. Viéc danh gia qua trinh hoc tdp cua sinh vién phai duoc gidng vién phu trach giang day
Ldp - mén hoe tién hanh thudng xuyén trong sudt hoe ky bé‘ng_nhiéu hinh thitc va ndi dung
thich hop.

32.2. Piéu nay duge thé hién qua Diém thanh phén ctia mdn hoe. S6 lugng cic diém thanh phan,
cach danh gia va cho didm trong timg c6t diém thanh phin duge quy dinh trong dé cuong
chi tiét ctia mén hoc.

32.2.1. DPiém thanh phén cé thé 1a cac dang diém nhu sau :
= Piém kiém tra thuong xuyén trong qué trinh hoc tap;
- Diém déanh gia qua trinh, mixc do tich cuc tham gia hoat dong thao ludn, hoc tip;
= Diém dénh gi4 phan thuc hanh;
= Diém chuyén cin;
—  Diém thi gitia hoc phin (diém kidm tra gitta ky) (xem Khoan 13.1 Diéu 13
Chuong 3 Quy ché 115 — 09/QD-DSG-BT);
-~ Diém tiéu luan;
- Piém thi két thuc mén hoe hodc diém bao vé thuc tap, dd 4n mdn hoc va khoéa
ludn tot nghiép (xem Khoan 13.2 Diéu 13 Chuong 3 Quy ché 115 — 09/Qb-
DSG-DT).
32.2.2. Trong do, diém thi két thic hoc phén la bat budc cho moi trudong hop va cé trong

s6 khong dudi 50%.

32.2.3. Dbi v6i cac hoe phan thuce hanh, sinh vién phai tham du diy du céc bai thuc hanh.

Trung binh ¢6ng cia diém cac bai thuce hanh trong hoc ky 1a diém ctia hoc phén thyc hanh.
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32.74. Cham do an, khoa ludn tot nghiép duoc quy dinh trong cac van ban riéng cijy
truomg lién quan dén vi€e thuce hién bai thi t6t nghiép cudi khoa ctia sinh vién.

32.3. Giang vién str dung Bang ghi diém do Phong Déo tao phat hanh, dung dé ghi cac ¢ot diém
chinh thic cia mén hoc. Bang ghi diém ciing 12 danh sach sinh vién da diang ky hoc phan
theo tirng Ldp - mén hoe va sinh vién dugce tham du qua trinh danh gia mdt mon hoc.

32.4. Bang ghi diém thé hién ba cot diém thanh phén chinh, duge quy dinh trong dé cuong chi
tiét cia mdn hoce :
- Diém qud trinh (a);
- DPiém kiém tra gitra ky (b);
- Piém thi cudi ky (c);
~  Piém tong hop cita hoc phin (diém hoc phin) = (a) + (b) + (¢) v&i 0.5 < (a)
<1.0; (a) + (b) = 50% va (c) = 50%.

32.5. Can bd giang day chiu trach nhiém ghi diém vao bang diém chinh, Bang ghi diém chinh
duoe Khoa quan 1y mdn hoc duyét, chuyén cho Phong Dao tao dé nhip diém va luu trir,
Sau do, diém dugc thong bao véi sinh vién qua cac Vin phong Khoa quén 1y nganh.

Piéu 33 : Thang diém

33.1. Piém duoc cho theo Thang diém 10, c6 mot s 1é lam tron dén 0,5 diém. Thang diém 4 chi
mang tinh tham khéo, dugc sir dung dé Phong Dao tao chuyén ddi khi cin thiét.

e g Thang diém hé 10 Thang diém hé 4
Xeép loai b e Z :
(chinh thirc) Piém chir | Piém sb
Xudt sic Tir 9,0 dén 10,0 A+ 4,00
& Gioi T 80 déncan 9,0 A 3,50
=y ’
€= | Kni Td 70 déncin 8,0 B+ 3,00
& Trung binhkhda | Tir 6,0 déncan 7,0 B 2,50
Trung binh T 5,0 déncan 6,0 C 2,00
Yéu T 4,0 déncan 5,0 DF 1,5
% T 3,0 déncin 4,0 D 1,0
S 2 _
%" e Kém Ta 2,0 dénecan 3,0 D- i
S )
v T 1,0 déncan 2,0 15
Tax 0,0 déncan 1,0 1-




33.2. Ngoai bang diém theo Thang diém 10, trong hoc ché tin chi con xuét hién cac dang diém

56 va chir sau day :

¥ nghia — tén diém | Piémsé | Dibm chir | Ghi chii— tinh diém trutig Viaki va tich Toy

(Chmthi 1. F | Tioh nhw diém 0, _

Mién thi (diém thudng) 12 M Ghi cht tam chd diém thudéng Khoa dé nghi. 0

Ving thi khong phép 13 P Tinh nhu diém 0. o
—meg thi c6 phép 14 I Piém chua hoan tit, chua tich lity.
| Chua nhén diém thi 15 Z Ghi chii tam, tinh cha tich 1dy.

vt iotm) | 16 | X | wang b Byt

Rt mén hoc 17 R Khéng tinh diém.

Huy mon hoc 18 H Xo6a hoan toan trong dit lidu diém.

Quy trinh va tha tuc xir Iy cho cac diém sb va chit trén duge quy dinh chi tiét trong Diéu
15 Chuong 3 Quy ché 115 — 09/QD-DSG-DT.

Pidu34: Kiém tra giita ky va thi cudi ky
34.1. Kiém tra gitia ky :

34.1.1. Do giang vién phu trdch mon hoc chiu tréch nhigm td chirc trong gitr 1én lép cia
sinh vién (c6 s hd trg ctia khoa quan ly va Phong Déo tao), va chi tién hanh khi da giang day tdi
thiéu 40% ndi dung ctia moén hoc.

34.12. Céc hinh thirc kiém tra gitta ky : lam bai kiém tra tu ludn, tric nghiém, viét béo
céo, viét tiéu ludn, trinh bay bao céo chuyén dé tai 16p, .... duge quy dinh trong dé cuong chi tiét
ctia m6n hoc.

34.13. Noi dung kiém tra chi gi6i han & phin da hoc.

34.1.4. Lich kiém tra gma ky dugc can bd giang day thong bdo trude it nhét mot tudn cho
sinh vién kip chuin bi. Khéng td chire kiém tra ma khong bao trude voi sinh vién (khong kiém
tra gifra ky dot xuft, ngoai ké hoach).

34.1.5. Giang vién phu trach Lép - mon hoe nhét thiét phai chim bai kiém tra, lén bang
diém, thong bao cho sinh vién tai 16p hoc, tra lai bai ki€ tra cho sinh vién rat kinh nghiém va
tinh vao diém tdng két mdn hoc; bai cua cac sinh vién viang mat hom tra bai phéu dugce giang
vién gift lai phat cho sinh vién trong lan sau, khong duge nho sinh vién khéc chuyén hd dé tranh
lam thét lac (trir cdc mon kiém tra bang phuong phap tric nghiém, thi bai thi do giang vién luu
gifr). '

34.1.6. Khéng c6 phic tra diém kiém tra gitta hoc ky; cdc thic mac vé dlem kiém tra
duge giang vién giai dap tai 16p vao budi tra bai, sinh vién nao véing mat thi mét quyén khiéu nai.

34.1.7. Diém kiém tra gitta ky phai duoc cép nhit vao bang ghi diém chinh thirc, théng
qua Trudng mon hoc hay Truéng khoa ky duyét va njp cho Phong Dao tao dé xir ly dir lidu.
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34.2. Thi cudi ky :

ol G tety

34.2.1. Thi cubi hoc ky 1a ky thi dwoc t6 chire tip trung vao 02 — 03 tuén cudi hoc ky |

chinh, do Phong Dao tao chiu trach nhiém to chirc, quan ly, théng bao cho sinh vién. Xem chj -

tiét trong Piéu 6 Chuong 2 Quy ché 115 — 09/QD-DSG-PT.

34.2.2. Viéc thi cubi hoc ky chi duge t& chire mét 1an trong hoc ky — khéng 6 k¥ thi lai,

34.2.3. Tht ca cac mdn hoc 1y thuyét déu phai td chire thi cudi hoc ky, thoi gian thi khéng'

qua 90 phut; diém thi cudi hoc ky chiém phén ti 1& diém > 50%, ti 1& nay théng nhét cho tat ca
cdc 1ép cing ¢6 mdén hoc nay trong cung hoc ky.

34.2.4. Hinh thire thi cudi hoc ky cé thé 14 thi viét (tric nghiém hodc tu ludn) cho céc hoe
phin 1y thuyét, thi vin dap, viét tiéu ludn, lam bai tip 1én, hodc két hop cdc hinh thirc trén.
Truéng B6 mén hoidc Trudng Khoa dé xufit hinh thirc thi thich hgp cho mdi loai hoc phén trén
co s& ¥y kién ctia giang vién phu trach mén hoc, Phong Dao tao xem xét kha nang thuc hién va to
chirc trién khai. Hinh thire thi cudi ky duge quy dinh trong dé cuong chi tiét cia mon hoc.

Trudng hop that diac biét, duge Khoa quan ly mén hoc chip thuén va cd ghi trong dé
cuong chi tiét mén hoc, viée thi cudi hoc ky cia mdn hoc ¢ thé 1a qua trinh danh gia lién tuc
trong hoc ky ma khong phai ¢ mét ky thi cubi hoe ky.

34.2.5. Diéu kién duoc du thi cudi ky : Sinh vién khong vi pham cac diéu kién duoc quy
dinh trong dé cuong chi tiét ctta mén hoc do giang vién phu traich mén hoc thong bao viao dau
hoc ky; céc didu kién tai Khoan 15.1 Diéu 15 Chuong 3 Quy ché 115 — 09/QD-DSG-DT.

Pitu35: Lich thi cudihoc ky va t6 chive coi thi
35.1. Lich thi cudi hoc ky bao gdm nhitng thong tin sau :

35.1.1. Thong tin chung cho ky thi;

35.1.2. Thong tin cua ting phong thi : S6 thir tu ctia mon thi trong lich thi, tén mén thi,
ma s& mon hoc, gidng vién giang day, tén 16p — mén hoc, sd luong sinh vién trong phong thi,
ngay thi, gi¢ thi, phong thi, can b coi thi.

35.2. Lich thi do Phong Pao tao 1ap theo quy trinh sau :

35.2.1. Téap hop nhiing dir liéu théng tin nhu ké hoach chung, thoi khéa biéu, danh séch
cac mdn hoc, 16p - mén hoce, du kién sb lwong phong thi, strc chira thi sinh timg phong, kha ning
bé tri can bd coi thi cua timg hoc ky, ... Phong Dao tao siap xép thanh lich thi, thdng bdo cho
khoa, Trudng mdn hoc, giang vién va sinh vién biét;

35.2.2. Yéu ciu cac khoa va don vi cung cap danh sich giang vién tham gia cong tac coi
thi. Cac khoa va giang vién khoéng dugc tir chdi cong viée coi thi;

35.2.3. Tur danh sdch gidng vién va nhén vién do céc khoa va phong ban khac dé cir tham
gia coi thi, Phong Péo tao s€ phin phdi can bd coi thi cho tirng phong thi theo lich;

35.2.4. Céch bd tri can bd tham gia cdng tac coi thi nhu sau :

- 25 <+ 30 sinh vién / 1 can bd coi thi;

= M&i phong thi phai ¢ it nhét 2 can bd coi thi;

~  Khimén thi ¢6 tir 5 phong thi trdr 1én phai bd trf can bd trye dé thi;

- B4 tri can bd truc thi (T4 diéu hanh thi cua Phong Dao tao);

= Huy dong can bd tir T6 Giam thi va Ban Thanh tra tham gia cong tac gidm thi
hanh lang va giam sat ky thi.
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35.2.5. In ra lich thi cu thé, théng bdo chinh thitc cho céc don vi, ¢4 nhin lién quan va
sinh vién;

35.2.6. Can cir vao lich coi thi da duge phan cong, can bd tham gia coi thi ¢6 mat tai
phong truc thi ding thdi gian quy dinh dé thuc hién cong tac coi thi duge phan cong. Mot sb
trudmg hop dac biét can thiét, can b coi thi phéi 1am theo su diéu dong cia T diéu hanh thi.

35.3. Ban Thanh tra Gido duc ¢6 quyén dé nghi Phong Do tao thay doi phong thi 16n hon khi
chd ngdi trong phoug thi khéng dam bao khoang cach an toan hay cach b6 tri phong thi
khéng hop 1y. D& nghi nay phai duge thye hién trude khi bét dau bubi thi it nhit mot ngay.
Phong Dao tao phai nghlcm tiic xem xét d& nghi ctia Ban Thanh tra Gi4o duc, néu xét thiy
hop ly, phai giai quyét dé dam bao an toan cho ky thi.

35.4. Khong duoc tu tién thay dbi lich thi, phong thi, m6n thi, dé thi néu khong duge su phé
duyét ctia Hiéu truong va phén xir Iy ctia Phong Do tao.

Didu36: T chirc thi van dip

36.1. Thi vén dap dugc bd tri thanh ban hoi thi, mdi ban ¢d hai can bd hoi thi, trong d6 phai co it
nhit mot ngudi 1a giang vién dd giang day mon hoc;

36.2. Tiy tinh hinh vé sé lugng giang vién, c6 thé bd tri nhiéu ban hoi, song phai théng nhat
cach hoi, cach cho diém gifta céc ban va gitra cic giang vién;

36.3. Giang vién phu trach budi thi van dap phai la giang vién day mon hoc va 1a mét trong

nhirng nguﬁn soan bd phiéu thi vén dép duoc dung, cling 1a ngudi s& xem lai lan cudi két
qua cham thi va ky vao bang danh sdch ghi diém mon thi vin dap;

36.4. Giang vién tdp su, gidng vién thuc hanh néu ¢6 tham gia hoi thi vén dap thi diém cho chi
dé tham khao;

36.5. Thoi gian danh cho mdi sinh vién chudn bi dé tra 101 dé thi vén dép t6i da la 30 phat. Thoi
gian dé sinh vién tra 16i cac cdu hoi trong dé thi va cac cau hoi cia giang vién hoi thi la tr
10 dén 15 phut;

36.6. Khi c6 dong sinh vién du thi va co nhiéu ban hoi thi, thi phai c¢tr mdt giang vién chuyén

theo d6i viéc goi sinh vién vao rit thim dé, chudn bi va gm 1én trinh bay nhiam dam bao
tién do va cong bang cho moi sinh vién trong thoi gian chuéin bi va tra loi.

36.7. Dbi véi mén thi van dép, viée rit phiéu thi vén dap (nhu kiéu rut tham) la do sinh vién
thuce hién. Sau khi da rat mot phiéu thi, sinh vién khong dugc xin ddi phiéu khac Thiy
gi4o ¢ quyén xit Iy canh céo, triv diém hoac moi ra khoi phong thi cac sinh vién cb tinh vi

pham quy ché phong thi.

Piéu 37: Danh sich sinh vién du thi
37.1. Danh séch sinh vién du thi : danh sach sinh vién dy thi do Phong Dao tao lap theo mAu

chung, chi nhiing sinh vién ¢6 tén trong danh sich méi dugc vao phong thi;
37.2. Trudng hop, tuy cé tén trong danh séch, nhung lai co quyét dinh do Hiéu trudng mai ky.
bude cAm thi, thi sinh vién cfing khong duge du thi;



37.3. Trong trudmg hgp dac biét, sinh vién tuy khong c6 tén trong danh séch thi, nhung c6 giéy_'.:' ;;
cho phép du thi cia Hiéu trudmg, hay Phong Dio tao thi van duge du thi. Sinh vién 111[1@@!%
dién nay phai tudn tha su quan ly chit ché cta cdn b coi thi trong phong thi. Gidy chy
phép thi mén nao thi Cl"li duoc dung cho mén dy. Hét giﬁ{ thi, khi thu b'éi cua sinh vién nay, |
giam thi phai thu ca giay cho phép thi, ky xdc nhdn da dén thi, kém gidy nay vao danh séch
du thi cling vai toan bd so bai thi ctia phong cho vao tii dung bai thi.

Didu 38 : Cong tac ra dé thi, nhin dé va xép tii

38.1. Trudng mén hoc chiu trach n'hiém td chire viée ra dé thi va duyét dé thi : giao cho mot hay
mot nhom giang vién true ticp 1én 16p soan, tdng hop céc dé thi thanh dé chung. Trudng
mon hoc hay Chu nhiém B§ mdn la ngudi chiu trach nhiém phép ly vé dé thi.

38.1.1. Néu ¢6 nhiéu Lép - mén hoc ciing hoc mét chuwong trinh mén hoc thi phai td chirc
thi cing ngdy, cung budi, cting moét dé chung théng nhit; danh sach duy thi cling duge sip xép
theo stre chira phong thi ma khong theo 16p ban dAu, nghta 1a phai dam bao dénh gi4 khach quan
trung thuc viéc day va hoc cuia Thiy va tro;

38.1.2. Dé chéng tinh trang sinh vién quay cop, gian lan, chudn bi sin bai, tai liéu & nha,
dé thi viét khdng duge lap lai nguyén van cic cdu hoi hudng din 6n tip ma giang vién dd phd
bién hoiic phu dao cho sinh vién trude d6. Giing vién khong dugce sir dung lai nhing dé thi da
dung cta cac nam hoc trude, hoc ky trude, hay mét 1ép khdie trude do;

38.2. Viéc bao mat dé thi thudc trach nhiém cua ngudi ra dé, Truémg mdén hoc va Bo phéan nhin
dé, cho vao phong bi, dan kin, déng goi, niém phong ctia Phong Pao tao.

38.3. Can clr vao lich thi cudi ky, Phong Do tao goi dén Trudéng moén hoc hay giang vién phu
trach mon hoe “Thu xin d&” trong d6 ¢6 cic yéu cAu vé dé thi. Pé thi duge giang vién goi
dén Phong Dio tao vao hai tudn giang day cudi cling ctia mdén hoc :

38.3.1. Dé thi phai trinh bay theo mau théng nhit ctia Phong Pao tao, dinh may vi tinh
font chir Unicode, Times New Roman, ¢& chir 12, khd gidy A4. Co ddy du thong tin cAn thiét :
= Tén Khoa phu trach mén hoc;
- Tén chinh xéac ctia mdn hoc (theo gidy béo day) kém mi sb mon hoc;
- D&i tuong sinh vién dy thi (loai hinh, bdc dao tao, nganh, 16p, nhom);
= Hoc ky té chiic;
- Sinh vién duoc hay khéng duge sir dung tai liéu khi lam bai;
- Thoi gian lam bai;
- Céc yéu ciu khéc (néu co);
— O phén cudi d& thi phai ghi ho tén ngudi ra dé, chir ky ngudi ra dé va nguoi
duyét dé.
38.3.2. DEé thi phai duoc goi kém déap an va thang diém chi tiét, str dung khi cham thi. Sau
khi thi, d& thi va dap an dugc luu trit tai Phong Dao tao; '
38.3.3. D& thi vAn dap, con goi 1a bd phiéu thi vén dap phai duge trinh bay theo méu cua

Phong Pao tao - mdi phiéu thi ¢6 2 + 3 céu hoi ca ly thuyét 1an bai tap; cac phiéu thi phai thong

qua Trudng mdn hoc trude khi dung va phai bao mét; phai chuén bi du sb cu hoi, s phiéu thi

cin thiét cho m&t dot thi, tranh tring 1ip ciu hoi hodic phiéu thi dung lai nhiéu lan;



38.3.4. Dbi véi viee thi trac nghiém, giang vién phai soan dé thi theo mau théng nhét do
Phong Pao tao cung cép. Phai hudng dan sinh vién cach lam bai thi tréic nghiém trén 16p va tai
phong thi.

38.4. Khiu chufn bi tai dé thi, bai thi ctia Phong Do tao :

38.4.1. Can cir vao lich thi da xép, Phong Dao tao ¢6 trach nhiém tip hop du dé thi yéu
céu cho tirng mon thi cua cac Lop — mon hoc;

38.4.2. Chudn bi tui bai thi cho ting phong thi theo lich. Ti bai thi bao gbm :

= Nhén tai bai thi, ghi diy du cdc théng tin sau : t€n moén thi, €n gidng vién
giang day, hoc ky td chire thi, ngay thi, ca thi, tén phong thi, tn Lép — mon
hoc sé& thi tai phong thi do, s& lrong sinh vién ¢o6 tén trong danh sach, ho tén
céc can bd coi thi, cic phin trdéng danh dé ghi nhan tinh hinh coi thi, ...

= Danh séach sinh vién cua phong thi;

~  Giy lam bai thi va gidy nhap theo mau thong nhit cia trudng;

38.4.3. T chirc nhin d& (photo dé thi) cdc mon thi theo sb lugng sinh vién tai timg phong
thi. P& thi sau khi nhin dé duge cho vao thi bai thi;

38.4.4. Dbi voi mon thi ma dé thi cho phép sinh vién duoc sir dung tai liéu, goi la dé thi

"mé sach" thi gidng vién ciin phd bién trudce théng nhat cho sinh vién va toan thé cdn bd c01 thi.
Khi nhan dé trong bao niém phong, trén mat ngoax tai du’ng dé thi, ngoai cac thong tin vé mén
thi, thoi lucrng, phong thi, s6 lugng sinh vién, sé luong dé thi, con phai ghi thém “dugc tham
khao tai liéu”

38.4.5. Chc goi hay ti dung d@ thi do Phong Pao tao bao quan.

38.5. Kém theo tii bai thi, Phong Dao tao phéi chudn b tii hd so phong thi, gdm co céc tai liu
nhu Quy dinh coi thi cubi ky, tai liéu phd bién cho thi sinh tai phong thi va céc mau bién
ban xtr 1y sinh vién vi pham noi quy thi.

38.6. Trude khi bit diu gior thi 15 phat, Té diéu hanh thi cua Phong Dao tao ban giao tii dé thi
clng v6i thi dung gidy 1am bai thi, gidly nhap va tdi hd so phong thi cho can bd coi thi cia
ting phong thi.

38.7. Tai phong thi, diing gid thi ghi trén lich thi, hodc khi ¢6 hiéu 1énh chung, cén bd coi thi m¢
tai dé thi, kiém tra céc thong tin cén thiét, sau d6 phat dé thi dén timg sinh vién trong
phong thi.

Néu phat hién co diéu bat thuong, khac véi thong tin bén ngoai tii bai thi, thi phai cho tht
cd dé thi lai vao tai va bao ngay cho ngucn true dé hodc Td diéu hanh bubi thi ctia Phong Pao tao
xir 1y; cdn b coi thi yeu céu sinh vnen ngdi tai chd chd hidu 1énh chung. Phong bao tao c6 trach
nhiém xir 1y thong tin, néu cé su cb vé& dé thi, s& xin y kién Hiéu trtréno vé viéc dinh chi hay cho
tiép tuc budi thi. Néu budi thi bi dinh chi, Phong Dao tao phii sap xép ngay gin nhit dé td chic
lai budi thi nay.

Néu khong co vén dé gi khac thudng, thi cho phép sinh vién lam bai. Cén bd coi thi ghl 1én
bing théng tin bao gidr 1am bai. Cén bo coi thi cin luu ¥ tat ca céc biéu hién vi pham quy ché thi :
16 dé thi, phiéu thi, sinh vién chuyén dé cho nhau hodc chuyén ra ngoai nho gidi hd..
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Piéu 39 : Nhiém vu ciia can bé coi thi trong phong thi

39.1. Duge quy dinh cu thé trong “Quy dinh coi thi cudi hoc ky?”, sd 77/QP-DSG-DT ban hanh
ngay 22/05/2008 cta Hi¢u trudmg Truong Pai hoc Cong nghé Sai gon.

39.2. Can bd coi thi phat lam hét quyén han, traich nhiém duogc quy dinh trong céac van bin théng
béo hudng din vé coi thi va luu y mot s6 vén dé sau :

39.2.1. B tri chd ngdi cho sinh vién thi, bao dam trat tu an toan trong budi thi;

39.2.2. Kiém soat thé sinh vién (c6 dan anh, déng déu ndi), gidy t& tuy thén, theo tén c6
trong danh sach, so sanh gitra ngudi thit va anh nham ngan chan nhiing su gian 1an ¢é thé;

39.2.3. Chi cho sinh vién mang vao phong thi cac vat dung va tai lieu duge phép mang
vao phong thi theo quy dinh (ghi trong thong bio mén thi);

39.2.4. Khoéng cho phép sinh vién mang gidy lam bai sin, gidy to, tai liéu, vat dung khic
¢ lién quan dén bai thi vao phong thi;

39.2.5. Nghiém cim céan b coi thi va sinh vién mang vao phong thi cdc phuong tién
théng tin truyén tin : may nghe, may nhiin tin, dién thoai di dong, radio, cassette, may tinh cé
chuong trinh, may tu dién béc hoc, sb tay dién tir, may tinh xéch tay (laptop), ...

39.2.6. Trong phong thi sinh vién va can b coi thi khong duge hit thude 14, ubng nude
(ké ca thi vAn dap, bao vé dé an, sinh vién va can bd coi thi cling khéng duge hit thubc 14);

39.2.7. Cén bd coi thi phai ngdi hodic ding tai vi tri thuin loi dé bao quat kiém soét duge
sinh vién trong phong thi; khoéng duge bd nhiém vu coi thi dé lam cong viée khac;

39.2.8. Trong gir lam bai, sinh vién khong duge ra khoi phong thi. Céc trudng hop dic
biét, sinh vién phai xin phép va phéi dugc sy dong y ciia can bd coi thi. Can bd coi thi chi giai
quyét timg truong hop mot. Sau thoi gian qua 5 phit néu sinh vién khoéng tré lai phong thi, cén
bo coi thi lap bién ban vi pham.

Pidu 40 : Cac trwong hop sinh vién vi pham quy ché thi va hinh thie xir Iy

Khi sinh vién vi pham quy ché thi, can bd coi thi phai tién hanh xir ly cac trudmg hop vi
pham theo quy dinh, xem chi tiét trong “Quy dinh coi thi cudi hoc ky”, sé 77/QD-DSG-DT ban
hanh ngay 22/05/2008 ciia Hiéu trudng Trudng Dai hoe Cong nghé Sai gon.

40.1. Truomg hop khién trach va nhéc nhé : Sinh vién nhin bai ctia ban hodc trao d6i théo luan
bai v&i ban;
40.2. Trudmg hop canh céo, lap bién ban va trir 50% diém mon thi : Sinh vién pham mot trong
nhitng 156i sau :
~ P nhic nhd ma vén tai pham (16i cii);
= Trao d@bi tai lidu, gidy nhap cho nhau trong phong thi;
- Chép bai cua sinh vién khéc;
- Khéng phuc tang su quan 1y, giam sét, nhic nhé cta giam thi;

Céan bo coi thi 1dap bién ban, thu tang vat, danh diu va ghi cha vao danh sach ndp bai “vi
pham ndi quy”. Khi niém phong tui bai thi, can bd coi thi phai ghi cha & ngoai tii bai thi tén sinh
vién pham 15i, hinh thirc xir ly. Bién ban va tang vat dé riéng va ndp cho Té diéu hanh thi hay
Phong Pao tao.



40.3. Truong hop dinh chi thi, 1dp bién ban va bude diém khong (0), khi sinh vién pham mot
trong nhimng 161 sau :

— Pa canh cdo ma van tiép tuc pham 16i;
- Mang tai liéu vao phong thi, bi phat hig¢n sau khi phat dé thi, du chua sir dung;
= DPi sir dung tai liéu khéng duge phép sir dung (ké ca trong va ngoai phong thi):
- C6 hanh dong chong dbi, gay gb véi can bd coi thi hodc sinh vién khac;
= Pén mudn sau khi bit dau gio 1am bai quéa 15 phut;
- Vi pham nghiém trong cac quy dinh cua nha truong vé thi cir;

Cén bd coi thi 1ap bién ban, thu tang vét, danh déu va ghi chi vao danh sach ndp bai “vi
pham noi quy”. Khi niém phong tii bai thi, can bo coi thi phai ghi cha 6 ngoai tai bai thi tén sinh
vién pham 16i, hinh thirc xir ly. Bién ban va tang vat dé riéng va ndp cho Té diéu hanh thi hay
Phong Pao tao.

40.4. Trudmg hop thi ho hodc nho thi hd :

40.4.1. Khi phat hién sinh vién di thi h hogc nh¢o ngudi thi hd, can bo coi thi lap bién
ban, cho dinh chi thi, thu gur bai thi, gify to tiy thin hay thé sinh vién va yéu céu sinh vién trinh
dién Phong Dao tao sau budi thi. Ghi chi vao danh sach ndp bai “vi pham ndi quy”. Khi niém
phong i bai thi, cdn bd coi thi phai ghi chi & ngoai tui bai thi tén sinh vién pham 161, hinh thirc
xir ly. Bién ban va tang vét dé riéng va ndp cho TH didu hanh thi hay Phong Pao tao dé trinh
Hiéu trudmg quyét dinh ky ludt sinh vién;

40.4.2. Hoi ddng ky luat s& duoc Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap dé x1r 1y céc trudmg
hop vi pham nay theo quy dinh hién hanh. Sinh vién di thi hd hogc nhd ngudi khac thi ho, déu bi
ky ludt & mic dinh chi hoc tdp mot nam ddi v6i trudmg hop vi pham lin thir nhit va bude thdi
hoc d6i véi trudng hop vi pham lén thir hai.

Pitu 41 : Chim thi

41.1. Mén thi viét :

41.1.1. Cén bd chidm bai thi viét phai 1a giang vién phu trach 16p — m6n hoc hodc giang
vién giang day mén hoc. Khi cin, Trudng khoa c6 thé phin cong thém mat sb giang vién khac c6
trinh d6 va am hiéu mén hoc cting chdm bai thi;

41.1.2. Viéc td chire ghi phach, roc phach, chim bai thi theo s§ phach (khi cén), nhat 1a
d6i v6i cac mon thi tot nghiép, cac mdn cép chimg chi s& do Phong Dao tao phéi hop véi khoa
quan ly m6n hoc thuc hién, theo quy trinh chdm bai thi tuyén sinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

41.1.3. Trudec khi chim bai thi, Truéng khoa hay Truéng moén hoc phai phé bién lai dap
4n va thang diém cho tAt ca céc giang vién chim thi dugc biét dé théng nhit chuén muc danh gu&
va thang diém. Khéng ai dugc tu y thay ddi dap 4n va thang diém da thong nhit. Néu cén,
Trudng khoa hay Trudng moén hoc ¢ thé td chirc chim thir tap trung mot sé bai dugce chon ngiu
nhién dé 1am thi diém;

41.1.4. Trudng khoa hay Truéng mon hoc cod thé quyét dinh chdm mét vong, hai vong,
hay chdm kiém tra mot s6 bai cén thiét; nhét 12 khi phat hién c6 bét thuong (ty 1é diém cao qua
nhiéu, hay diém khong dat qua nhiéu, hay chi phd bién mét loai diém, hay hién tugng mot nhém
sinh vién c6 cung diém cao hay clng diém thép va lai trong cung mot 16p...).



41.2. Mbén thi van dap :

41.2.1. Sinh vién rat phic¢u thi van dap, vé chd ngf‘)i dé chuén bi tra 1o cac cau hoi trong
thoi gian ti 20-30 phit, c6 thé vict dan bai, dan y, dé cuong dé tra 1o, ngodi ra cling ¢in suy
nghi thém vé nhitng vin dé lién quan t&i ndi dung ¢6 trong phiéu thi;

41.2.2. Sinh vién s€ Ién ban hoi thi dé trinh bay phan da chuan bi theo ndi dung céc ciu hoi
trong phiéu thi. Giang vién hoi thi s& hoi thém mot sé cdu nhim danh gia chinh x4c mic do hiéu
bai cta sinh vién. Tong thoi gian sinh vién trinh bay va duge hoi dap t6i da 1a 20 phat. Giang vién
hoi thi cin thu hdi phiéu thi, gidy lam bai thi, gidy nhap ctia sinh vién thi vén dap dé xem lai khi
ghi diém vao bang diém; céc gidy t& nay duge luu trit & vin phong khoa {t nhét 1 hoc ky.

41.3. Mon bao vé

41.3.1. Céc mon hoc danh gid két qua hoc tip bang hinh thirc bao vé nhu thi nghiém, thuc
hanh, thue tap, bai tip ldn, dd an moén hoc, béo cdo khoa hoe, luin viin tbt nghiép sé do mot
nhém can bo hodc mdt hoi dong chém;

41.3.2. Sinh vién phai viét bio cao hodc thuyét minh theo quy dinh cta khoa. Ban thuyét
minh mén dd 4n mon hoc, thuc hanh, thi nghiém, thuc tap phai cé de cuong bao ¢do hoic thuyét
minh nhu sau : tén loai hinh, ndi dung nhiém vu, tén ngudi huéng dan, noi thuc hién, tén sinh
vién thuc hién, md ta toan bd ndi dung cong viée da lam, két qua dat dugc, nhan xét vé moi mait
clia ngudi 1am béo cdo (mdi nhém cé 2 + 4 sinh vién). Khi két thiic dot dd 4n, thuc tép, sinh vién
ndp ban thuyét minh cho gido vién huéng din; gido vién huéng dan doc k¥, néu thiy dat yéu ciu
thi phé duyét “cho phép bao vé€"; trong mot sb truong hop, dé duoc bao vé, sinh vién cin phai léy
¥ kién nhan xét ctia co s& thue tip, B6 moén hay giang vién hudng din, diéu ndy cin duge théng
béo cho sinh vién biét trude. Trudng khoa hay Trudng mén hoc s 1ap ké hoach bao vé va théng
béo dén sinh vién va cac giang vién lién quan;

41.3.3. Bao vé la hinh thire sinh vién dugc trinh bay céng viéc ctia minh trudce cic gidng
vién hay hoi ddng chidm bao vé. Cac gidng vién clium s& hoi mot sb cau hoi dé 1am 16 thém vé su
hiéu biét, vé ndi dung cong viée, chit lugng va hiéu qua cbng viéc ma sinh vién di 1am. Hinh
thirc bao vé la trao cho sinh vién ql_ty-én dugc thé hién minh va ciing tao cho mdi quan hé cua
giang vién véi sinh vién, ctia ngudi day vai nguoi hoc mot su dbi thoai bd ich va thiét thuc;

41.3.4. Quyén hoi thi bao vé, quyén cho diém cta céc thanh vién chdm bdo vé 1a nhu
nhau. Piém cubi cung la trung binh céng clia cic thanh vién chim;

41.3.5. Céach cho diém bao vé ciing gidng nhur cich cho diém & hinh thirc thi vin dap.

41.4. Mbn tric nghiém :

41.4.1. Céc mén hoc dénh gia bang tric nghiém c6 nhitng diém dic biét ma gidng vién
cdn luu y. Tric nghiém thuong cé hiéu qua khi c6 sé lugng lén ngudi thi, khi can dénh gia
nhanh, khi cén nghién ctru danh gia vai mot s6 chi tiéu da luong hoa, nhét 1a khi cin tranh nhiing
yéu t6 chi quan do ngudi chim gdy ra ma c6 thé lam sai léch cac két qua danh gia ... Diém han
ché cua tric nghiém la khong c6 co hdi danh gia me do tu duy sang tao, cac lap ludn cé tinh
chiit phn tich, phé phan, hay phan bién ctia ngudi tra 16i. Ngoai ra, viée ra dé thi, dap 4n, tich
hop dé, nhan dé cling kha tén kém;

41.4.2. D@ thi tric nghiém thuomg co thé phu kin chuong trinh nén tranh duge viée hoc tu,

hoc léch;
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41.4.3. Trong danh gid bing tric nghiém khau ra dé 1a khau quan trong nhét, ¢in c6 ngin
hang céu hoi du 1on dé té hop dé, dé bao mat va sir dung nhiéu lan;
41.4.4. DE tric nghiém thuong cé 45 = 50 cdu cho mon thi 45 phat, 60 = 75 céu cho 60
phut, 80 + 100 céu cho 75 phut. Co thé trac nghiém theo cac hinh thic :
~ Pung /sai hodc ¢/ khong;
—  Chon lua cai ding nhat;
- Cap doi, cdp ba;
—~  Chon tb hop hop ly;
41.4.5. Néu trac nghiém trén may tinh thi ding cac phin mém déanh gia. Néu tric nghtém
trén gidy chuyén dung thi chidm biang may quét Scanner.

Pitu 42 : Vio diém, thvi han nép diém, lru tri bing ghi diém va théng bio sinh vién

42.1. Vao diém trong bang ghi diém :

42.1.1. Bang ghi diém ddng thoi ciing 1a danh sach thi, trong dé c¢6 ho t€n, ma s6 sinh
vién, ghi sé o va chit ky ndp bai cla sinh vién;

42.1.2. Ngudi chim diém cén ghi ddy di, cin than cdc yéu céu cia bang ghi diém - khong
dé ai cé tén trong danh sach ma khong ¢6 diém hoac khéng dugce ghi chu;

42.1.3. Cac chd sita, x6a trong bang diém déu phai ky tén xéac nhén;

42.1.4. Bang diém phai ¢6 chit ky cua ngudi cham thi va Truéng mén hoc;

42.1.5. Céc truong hop ghi diém trén phiéu 1&, trén bang ghi diém bd sung, trén t& gidy
cho phép thi hay trén gidy cho phép thi lai ... can bd chém thi cfing trinh Trudng mon hoc ky
duyét nép vé cho Phong Dao tao.

42.2. Thii han nop diém : Trong thoi gian 7 ngay sau khi thi, giang viéh c6 trach nhiém nop
béang ghi diém va toan bd tii bai thi vé Phong Pao tao (khéng nhd ngudi khac ndp thay).

42.3. Phong Bf‘lo tao ki'ém tra cac thong tin trong bang ghi diém va dé nghi giang vién bd sung
déay d néu cé thi¢u sot.

42.4. Ban gbc bang ghi diém la tai liéu quan trong duge luu trit & Phong Pao tao. Bang ghi diém
duoc sao thanh ba ban (1 ban luu ¢ B6 mén, 1 ban luu o khoa va 1 ban dan théng bao sinh
vién tai khoa).

42.5. Khi da ndp, bang diém thi khéng duoc stra ddi; khi cé yéu ciu hodc phat hién co sai sot,

mubn sira ddi, diéu chinh, can bé chdm thi can lam phiéu dé nghi stra diém theo méu cua
Phong Pao tao ma khong truc tiép stra 1én bang diém (xem Diéu 43 ctia Quy ché nay).

Pitu43: Chim kiém tra, chim lai, phiic tra, dé nghi sira diém, bd sung diém

43.1. Sinh vién néu c6 yéu ciu xin phtic tra, xin xem lai, chim lai bai thi phai lam don ngp tai
Phong Pao tao; Phong DPao tao ghi bién nhan, lam phiéu chuyén lai cho khoa va Trudng
mén hoc hay cén bd chim thi xem xét;

43.2. Viéc chém lai, chim kiém tra cling co thé xay ra, khi c¢6 yéu ciu cia Hiéu trudng, Truong
Phong Dio tao, Ban Thanh tra Gido duc .. . bing vin ban; e d6 Trudng mon hoc xem lai
bai thi ciia sinh vién ¢ yéu chu kiém tra, phic tra - so bd dbi chiéu vén dép an; néu khong
¢ v kién gi vé bai cii thi ky tra 16i phan hdi lai bing van ban yéu cAu noi trén, ndp lai bai
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thi goc va van ban cho Phong Dao tao; néu thay ¢6 van dé thi phai cho cham lai - cir ngui
khac cham; néu ket qua méi sai [éch tir + 0,5 diém tr¢ [én thi duge ghi nhan, ghi diém mai
vao phiéu cham lai va ngp toan bd ho so cho Phong Pao tao xir ly.

43.3. Viée sira chira, bd sung diém ciing c6 thé xay ra khi gidng vién phu trach lam phiéu dé nghj
stta diém theo mau cua Phong Dao tao, co y kién cta Trudng Khoa quan ly giang vién va
dugce su déng y ctia Phong Pao tao voi ce 1y do nhu chim sét, cdng nham diém, ghi nhim
tén, lac bai;

43.4. Viéc bao luu, chuyén doi diém khong thude trach nhiém cia giang vién phu trdach mén hoc.

Piéu 44 : Luu triv hoc vu

Céc hd so, tai liéu vé giang day hoc tdp goi tit 14 hd so hoc vu déu phai t& chie lru trit
theo cac quy dinh vé luu trt hi¢n hanh. Phong Pao tao luu trit cho toan trudng, cac khoa hru trit
cho khoa. Ca hai cdp déu phai tuan thi céc ché dd luu trit theo hai mire : ¢6 thoi han va vo thoi

han (hay vinh vién).

44.1. Luu trit & khoa
44.1.1. Céc tai lidu, hd so phai luu trit & ché d6 Iuu trit vinh vién 1
—~ Chuong trinh dao tao ctia nhém nganh, ctia nganh do khoa quan Iy hodc phdi
hop quan 1y,
- Dé cuong tom tit va dé cuong chi tiét cac mén hoc,
- Lich trinh giang day cdc mdn hoc,
- Béan sao bang diém cac mén hoc,
- Céc lun van tdt nghiép cia sinh vién,
- Danh sach sinh vién theo Khoa, Kh6a — nganh, thoi diém luyén vao va thoi
diém ra truong.
44.1.2. Ché d6 Luu trit c6 thoi han (it nhdt mot ndm, tinh tir khi dua vao luu trit) la:
- Céc bo dé thi, dap an, bai thi viét, vin dap, dé thi tric nghiém,
~  Bai thi viét, vin dap, tric nghiém cua sinh vién,
= Céc ban thuyét minh dé 4n mén hoc, bai tap 1én, bao cdo thuc tap, thi nghiém,
thuc hanh,
- Céc don tir, thu tuong trinh, cic bién ban lién quan dén koc tép, giang day da
giai quyét xong.
44.1.3. Khi céin thiét, cac bd phén quan ly dao tao (Hiéu trudng, Chu nhiém khoa, Phong
Dao tao, B& phan Thanh tra céc cip) yéu cdu cung cép tai liéu thi Khoa phai dap tng.

44.2. Luu trit & cip truong
44.2.1. Céc tai liéu, hd so phai Iuu trit tai Phong Pao tao & ché do luu trir vinh vién la:
s Céc tai liéu, hd so gbe, cdc vin ban phéap quy ciia Nha nudce, cua Bo va cua
truong ¢é lién quan dén cbng tac tuyén sinh, tb chirc dao tao, tot nghiép,

- Céc bao cao cong tac dao tao hang nam,

o Ho so sinh vién, danh sach sinh vién khi tuyén sinh vao truong,

- Hd so. danh sach sinh vién tdt nghiép, b theo doi cép phat vin bé"mg chirng chi,
- Chuong trinh dao tao ctia nganh, nhém nganh, hé dao tao, cép dao tao, khoa,

nam dao tao,
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- Pé cuong mdn hoc.cia cdc moén hoe kem theo chuong trinh dao tao,
- Bang ghi diém 16p mdn hoc (ban géc), Béng diém cua sinh vién,
= 11d so. danh sach, bang diém, bién bin cac hdi ddng xét tét nghiép, hoi dong
cham tot nghiép,
- C4c ban géc dé thi mon hoc, dé thi tbt nghiép.
- Quyét dinh xir Iy hoc vu theo timg hoc ky va nam hoc.
44.2.2. Céc tai lidu, hd so phai luu trir & ché do Iuu trir ¢6 thoi han la:
- Cac ké hoach giang day hoc ky, nam hoc,
= Céc hd so, vin ban quan ly, diéu hanh cong tac giang day, hoc tap thi cir timg
hoc ky, nam hoc,
= Céc cdng van di, dén v&i cac don vi va can bd trong trudng, ngoai trudng,
- Hb so, gidy to lién quan dén xtr Iy hoe vu timg hoc k¥, nam hoc.
4423, O mbt sb bd phan khéc, tiy theo nhiém vu, chirc ning va sy phén c¢lp quan 1y cua
Hiéu trudng, cling phai luu trit mot s& hd so, vin ban lién quan dén hoc vu nhu Phong Hanh
chanh - Quan tri, Phong Céng tac hoc sinh — sinh vién, Ban Thanh tra Gido duc, Ban Bam bao
Chét luwong, khoa Pao tao Ngoai chinh quy ...

CHUONG 7
CONG TAC GIANG DAY CAC MON THi NGHIEM THUC HANH

O Truong Pai hoc Céng nghé Sai Gon, cdc mén thue hanh hodce cac phdn thue hanh trong
mén hoc ¢6 vai tro vé cing quan trong. Céng tdc thuc hanh hay giang day thuee hanh bao gom
viéc hedng dén thi nghiém, thuc hanh ¢ xwong, thuc hanh trén mdy tinh, hudéng ddn tham quan,
thuee tép, hiedmg dén bai tdp ¢ 16p, huong dén bai tap lom, dé an, thao ludn chuyén dé, tiéu ludn
vé& hedmg dan sinh vién nghién citu khoa hoc.

Khoa la don vi quan Iy co so dao tqo cé trdach nhiém trong viéc xdy dung co so val chdt
cho phong thi nghiém, thuc hanh, cai tién ngi dung thi nghwm thuc hénh, xdy dung va béi
dudng dpi ngii can bé thuc hanh dé tirng buoe dap m?g yéu cau doi mdi, nang cao chat luong va
hiéu qua dao tao. Giang vién g:ang day thuc hanh can nang cao trinh do van héa, nghiép vu, ky
néing thao tdc thwe hanh, lam (6t nhiém vu dwoc giao, tién 1Gi chudn héa doi ngil giang day thue
hanh.

Piéu 45: D& cwong mén hoc thuce hanh

Mon hoc thue hanh bit budce phai co dé cuong chi tiét va duge phd bién ky cho sinh vién
trude khi vao thuc hanh. Pé cuong ciing 1a ban hudng din, c6 thé in va dong thanh tap cho sinh
vién mua hodc muon. Trong phin huéng dén dé cuong thuc hanh phai néu rd muc dich, ndi dung
cOng viée, cdc dung cy, phuong tién, tai liéu tham khéo, qui trinh, céch thirc tién hanh, cach ghi
chép va xir Iy s liéu, ndi dung tham khao, ndi dung cong viée lam & nha va cach trinh bay bao

cao.

Pidu 46 : Céng tic hwéng din thwe hanh
Giang vién huong dan thuc hanh ¢6 thé 12 giang vién day 1y thuyét hay giang vién day thuc
hanh va trong mot sb truong hop la cac cong nhan co tay nghé cao, nhan vién ky thuat, nhan vién



phong thi nghiém déd dugc giao nhiém vu & phong thi nghiém, xudng thuc tdp hay phong may

tinh.

Viéc cho phép giang vién huéng dan mot mon thye hanh do Truong khoa (néu 13 glang

vién thude khoa) hoac do Trudng mén hoc quyét dinh.

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

46.5.

46.6.

46.7.

Phai 1én lich thi nghiém, thuc hanh, lich hudéng din cta timg nhém sinh vién. Lich nay
phai duge théng bio dén timg bd phén, gidng vién va nhém sinh vién lién quan va phai
niém yét cho sinh vién theo dai tai dia diém t6 chic thue hanh, chdm nhét 12 hai tudn trude
khi cong viéc bat ddu. Gidng vién huéng din cin ¢6 mit va phai bao dam lich lam viéc véi
sinh vién, néu sinh vién khéng dén lam viéc hai lan lién tiép, thi cho ngimg cong viée va
béo cdo vai Trudng khoa hay Trudng phong thi nghiém. Néu giang vién huéng dan khéng
dén dung lich hai lan, sinh vién c6 quyén phan anh véi Khoa.

Céac giang vién huéng dan va nhan vién phuc vu cho viéc huéng din thuc hanh & xuong
thuc tap, phong thi nghiém, phong may tinh, mé hinh ... ¢c6 nhiém vu chuin bi diy du céc
phuong tién thue hanh (may moc, dqu cu, thiét bi, hoéa chét, linh kién, vat tur) str dung cho
bubi thue hanh (theo dinh mic timg sinh vién) trude khi cho sinh vién véao thuc hanh.

Mbi ca thi nghiém, thuc hanh kéo dai 3 tiét hay 135 phuat. Trong gid thi nghiém, thuc hanh
sinh vién khong dugce lam céac viée khong thudc nhiém vu thi nghiém, thuc hanh. Giang
vién huéng din nhém thi nghiém, thuc hanh c¢é quyén xir 1y sinh vién vi pham bing khién
trach, canh cdo, moi ra khoi noi thi nghiém, thyuce hanh hodc dinh chi thi nghiém, thuc hanh
tuy theo mirc d¢ vi pham cta sinh vién.

Giang vién hudéng din va nhan vién phuc vu budi thi nghi€m, thue hanh phai theo ddi quan
xuyén hoat ddng ctia nhém sinh vién, huéng din, nhéc nho sinh vién lam tot cong viéc va
khong duge roi khoi phong khi sinh vién chua ra vé;

Giang vién huéng dan phai diém danh sinh vién, phai ghi chép, danh gia thuong xuyén
tinh thin thai do lam viéc va két qua 1am viéc cta sinh vién dé téng hop danh gia diém
mdn hoc cho timg sinh vién;

Két thic mon thi nghiém, thuc hanh, cédc giang vién phu trach mon hoc phai td chire cho
sinh vién viét b4o cdo va bao vé két qua thi nghiém, thuc hanh. Viéc chim béo vé no6i &
Didu 41.

Giang vién phu trach con phai Jam bing théng ké khéi lugng huéng dan thi nghiém, thuc
hanh theo méu ctia Phong Pao tao; ndp bang diém mon hoc va bang tlléng ké khoi lugng
nay cho Phong Dao tao.

Piéu 47 : Cic quy dinh chung vé giang day thwe hanh

47.1.

47.2.

47.3.

Viéc phén nhém thi nghiém thuce hanh, bé tri giang vién theo dinh mac duge ghi 15 trong
quy dinh vé& tinh phu cép giang day.

Giang vién thuc hanh céin c6 tac phong cong nghiép va phai hudng din sinh vién k§ nang
thue hanh, thao tac, qui trinh k§ thuét theo ding néi dung cua phén thue hanh.

Phai dam béo vé an toan lao déng, vé sinh céng nghiép, phong chéng chéay né, tai nan, phai
’ A " ~e . . £ N v . . w5 R . 5 5.
¢ day di ndi qui, qui ché, quy trinh thao tic va cic trang bi t&i thidu dam bao an toan lao
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dong. phong chong chay nd, vé sinh cong nghiép; Giang vién huéng dan phai phé bién cho
sinh vién céc diéu toi cén thiét vé an toan lao dong.

47.4. Giang vién huong dan phai ¢6 phuong én va bién phap xt ly kip thoi khi c6 xay ra su ¢,
trong trudmg hop can thiét ¢ the 1dp bién ban dé bao ¢a0 Khoa chu quan.

47.5. Giang vién thuc hanh va ngudi phuc vu ¢6 nhiém vu quan ly, bao dudng, khai thac sir dung
6t cac may moc thiét bi, vat tu, linh kién, hoa chét dung cho giang day, hoc tap.

Didu 48 : Mgt sé diém cin luu y

48.1. Pbi voi mot sb trudng hcrp cin thiét, giang vién c6 thé danh mot sb gitr trong quy thoi gian
thie hanh dé giang mot sb van @& 1y thuyét lién quan nhung khéng dugc vuot qua 20% quy
thoi gian va ciing khong nhéc lai nhiéu nhitng ndi dung da c6 & phan 1y thuyét.

48.2. Mbn hoc thuc hanh duge dinh gia bing don vi tin chi dugc quy ddi nhu sau :

48.2.1. Lam viéc & phong thi nghiém, thuc hanh, xuong thuc tap 30 tiét ~ 1 tin chi;

48.2.2. Lam viéc ¢ phong may tinh, 15 tiét may tinh =~ 1 tin chi;
48.2.3. Céac mén db an mén hoc, bai tap lén dugce tinh theo sb g1l ké hoach co trong ;*"i,' DA
chuong trinh dao tao. .
48.3. Néu mon thuc hanh phai chia thanh nhém nhoé thi ngudi phy trach chung phai lap ké hoach
didu do, xoay vong cic nhém dé bao dam hét ndi dung va ké hoach thoi gian; ké hoach nay f
phii duoc thong béo cho sinh vién biét.

48.4. Trong trudong hgp sinh vién ving mot s6 budi (ving cé phép) hay lam thiéu mot sb phan
thi sinh vién phé.l lam bu ngay theo lich ctia gidng vién hudng dan; néu sinh vién nay vin
khéng hoan tit cac phén bi thiéu thi can bd ghi diém kém cho phin dé, bai do.

48.5. Giang vién phu trach cén luu y ring sinh vién dugc nghi thye hanh trong céc tudn thi kiém
tra hoc ky cta timg khéa; ngoai ra trong truong hop do viée sinh vién céc khoa khac cling /
¢6 thé diing ky hoc mén thue hanh (khoéng theo chuong trinh dao tao mau), lich thi bi tring
véo bubdi thue hanh, giang vién huéng din phai giai quyet cho sinh vién chuyén budi thuc
hanh theo don xin ¢ xé4c nhan cta gido vu khoa.

Piéu 49 : Thuc tip, tham quan & co s bén ngoai
Dbi véi cac dot thuc tap tham quan & co s& bén ngoai, Truéng khoa phai lip ké hoach

ngay tir diu hoc ky. Truéng khoa phéi cir cin bd lién hé voi co s thue tap dé thoa thuén vé dé

cuong thuc tap, thoi gian, dia diém va sb sinh vién tham gia.

49.1. Truéng khoa cir trudng doan thuc tap la mét giang vién chiu trach nhiém thay mat nha
trudng tién hanh céc tha tuc lién quan dén dot thue tap, tham quan.

49.2. Céc doan di thuc tdp ngoai truong déu phai c6 quyét dinh do Hiéu trudmg ky (hoﬁc Trucmﬂ
Phong Pao tao ky khi duge ty quyén); Day la vin ban phap ly dé giai quyét cac vén dé
lién quan dén mot doan thue tap.

49.3. Giang vién hucmg, din doan thuc tdp bén ngoai phai dinh ky dén co s dé kiém tra, nhic
nhd sinh vién, nim tinh hinh va phbi hop véi co s& dé giai quyet céc vén dé phat sinh.



49.4. Huéng dan sinh vién viét nhat ky thuc tip va lam dé cuong béo cao thuc tap; cac bao cédo
thue tdp trude khi bao vé can cd nhdn xét cia co s¢ thuce tp va cua giang vién hudng din.

49.5. Budi bao vé bao cio thuc tdp nén t6 chirc tai co sd, néu khong thi can moi can bo co s¢
tham gia (viéc danh gia bang hinh thirc bao vé duge quy dinh & Diéu 41 ctia Quy ché nay).

49.6. Cham nhét 12 mdt tudn sau khi bio veé, giang vién phu trach mén hoc phai 1am bing diém
moén hoc va nép cho Phong Pao tao.

Diéu 50 : Pénh gia két qua thwe hanh
Cho phép sir dung mét hay két hop cac hinh thic sau dé danh gi4 két qua thuc hanh :

Thi két thiic nhu mén ly thuyét;

Thi thue hanh (thao tdc trén méy, chay chuong trinh, in két qua trén méy tinh,
rap mach dién, dién tir, lam thi nghiém phan tg...);

Bao vé cac bao cao thuc tdp, thi nghiém;

LAy két qua bing diém trung binh cong céc bai thi nghiém, thuc hanh.

Cinluuyla:

Didu 51 :

Néu khong dat mot mén thuc hanh, sinh vién bét budce phai hoc lai mén nay;

D6i voi mén hoe ma phan thue hanh la tién quyét thi néu khong dat phin thue
hanh, sinh vién sé khéng duoc thi két thie mén hoc (bi cAm thi);

Péi véi mon hoe ma phin thue hanh khong phai 1a tién quyét thi tinh ty 1é phén
thue hanh nhu quy dinh & dé cwong mén hoc.

CHUONG 8
KHEN THUONG VA KY LUAT

Khen thwéng

Giang vién lam t6t cdng tac s& dugce dé nghi khen thudng:

Ditu 52 :

Cac danh hiéu nha nudc : Nha gido nhan din, Nha gido wu ti (theo tiéu chuén
quy dinh va trinh tu binh xét riéng);

Can bo giang day gioi (day tét) duoe biu hang nim theo tiéu chuén thi dua;
Céac mire khen thuéng cua Hiu trudng;

Pugce hudng céac quyén loi, phic lgi cta truong, dugce dé nghi xét 1én luong,
lén bic sdm, hodc duoc @& nghi chirc danh, hoc ham khi héi du diéu kién.

Ky luit

52.1. Giang vién vi pham céc diéu quy dinh trong quy ché nay, tuy theo 15i nang nhe s& phai dua
ra Hoi ddng hoc vu, Hoi df’ing ky luat Truomg dé xem xét cac hinh thire ky ludt tuong
duong nhu da néu trong Phap l1énh vé can b, cong chirc va Luat lao dong :

1. Khién trach  : biing thong béo 4. Ha ngach : bang quyét dinh
2. Canh céo - bang quyét dinh 5. Cach chirc : bang quyét dinh
3. Ha bic luong  : bang quyét dinh 6. Budc thoi viée : bang quyét dinh

52.2. Trong nhitng truong hop c6 lién quan dén giang day thi c6 thém céc hinh thire ky ludt vé

giang day :
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- Dinh chi giang day tir mot dén hai nam;
- Kéo dai hodc ha bac chirc danh gidng vién;
= Pinh chi gidng day vinh vién, chuyén cong tac khac.

Pitu 53 : Xir Iy ky luit

53.1. Thanh phin Hoi ddng ky luat hoc vu Trudng gé)m:

53.2.

933:

53.4.

53.3.

- Chua tich Hiéu truong hay Phé Hiéu truong phu trach dao tao;
= Thu ky : Trudng hay Phé Phong Dao tao;
= Céc tiy vién : Truong khoa c6 giang vién bi xem xét;

-~ Trudng mén hoc lién quan (néu cén);

- Chu tich Cong doan trudng;

- Trudng phong Hanh chanh — Quan tri.
Hb so ky luat dé xét & Hoi déng gom:

- Bién ban bao cao cia cic bd phin lién quan (Phong Dao tao, khoa, Té Gidm

thi, Thanh tra gido duc);

- T& trinh hay ban tu kiém diém cua duong su;

- Cac tai liéu, bing chimg lién quan.
H6i dong xét ky lufit phai ghi bién ban, két qua bo phiéu hinh thic ky ludt bing phiéu kin
(theo nguyén tic qua ban) va nghi quyét.
Sau khi Hoi ddng ky luat két luan, phai bao cédo Hiéu truong (khi Hiéu trudng khong lam
Chu tich hoi ddng).
Can cit vao ¥ kién cta Hoi ddng ky ludt, Higu trudng quyét dinh hinh thire ky ludt va ra
quyét dinh.

CHUONG 9 )
HIEU LUC THI HANH VA SUA POI

Diéu 54 : Hiéu lwe thi hanh

54.1.
54.2.

Béan quy ché nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
Nhitng quy dinh trai voi quy ché nay déu bi bai bo.

Ditu 55: Hiéu luye siva ddi

Trong qué trinh thue hi¢n Quy ché nay, néu c6 nhiing vin dé khéng phu hgp, Phong BPao

tao ¢ trich nhiém bdo cdo Hiéu trudng dé xem xét bd sung hodc stra ddi.
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